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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по делам несовершеннолетних 

Администрации МО «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)
1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим законодательством и определяет статус, цели, задачи, права, обязанности и ответственность отдела по делам несовершеннолетних Администрации МО «Мирнинский район».
1.2. Отдел по делам несовершеннолетних (ОПДН) является структурным подразделением Администрации МО «Мирнинский район», утвержденным распоряжением Главы района в соответствии с Законами Республики Саха (Якутия): З №696-III от 26 апреля 2006 года «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав», 538-З № 1079-III от 26 декабря 2007 года «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Саха (Якутия) отдельными государственными полномочиями  по исполнению функций комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав», Уставом Администрации МО «Мирнинский район», Положение об отделе утверждается Главой Администрации МО «Мирнинский район».
1.3. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Саха (Якутия), Гражданским Кодексом Российской Федерации, Семейным Кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, ФЗ №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» и другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Саха (Якутия). 
1.4. Местонахождение и юридический адрес: 678170, Республика Саха (Якутия), город Мирный, ул. Ленина, 19.
1.5. Отдел имеет печать, штампы и бланки установленного образца.

1.6. Отдел не является юридическим лицом.

2. Задачи и функции отдела

2.1. Задачами отдела являются:

2.1.1. предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому;

2.1.2. обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

2.1.3. социально-педагогическая реабилитация несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, в том числе связанном с немедицинским потреблением наркотических средств и психотропных веществ;

2.1.4. выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений и антиобщественных действий.

2.2. Для решения возложенных задач отдел обеспечивает деятельность комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации МО «Мирнинский район» и осуществляет следующие функции:

2.2.1. организует осуществление мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, защите их от всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних;

2.2.2. утверждает межведомственные программы и координирует проведение индивидуальной профилактической работы органов и учреждений системы профилактики в отношении несовершеннолетних и семей с несовершеннолетними детьми, находящихся в социально опасном положении, по предупреждению случаев насилия и всех форм посягательств на жизнь, здоровье и половую неприкосновенность несовершеннолетних, привлекают социально ориентированные общественные объединения к реализации планов индивидуальной профилактической работы и контролируют их выполнение;

2.2.3. участвует в разработке и реализации целевых программ, направленных на защиту прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактику их безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий;

2.2.4. подготавливает совместно с соответствующими органами или учреждениями представляемые в суд материалы по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным законодательством Российской Федерации;

2.2.5. дает согласие на отчисление несовершеннолетних обучающихся, достигших возраста 15 лет и не получивших основного общего образования, организациям, осуществляющим образовательную деятельность;

2.2.6. дает при наличии согласия родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, согласие на оставление несовершеннолетними, достигшими возраста 15 лет, общеобразовательных организаций до получения основного общего образования. Принимает совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетних, достигших возраста 15 лет и оставивших общеобразовательные организации до получения основного общего образования, и органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования, не позднее чем в месячный срок меры по продолжению освоения несовершеннолетними образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с согласия их родителей (законных представителей) по трудоустройству таких несовершеннолетних;

2.2.7. обеспечивает оказание помощи в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений, а также состоящих на учете в уголовно-исполнительных инспекциях, содействия в определении форм устройства других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства;

2.2.8. применяет меры воздействия в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей в случаях и порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации и законодательством субъектов Российской Федерации;

2.2.9. принимает решения на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии о направлении несовершеннолетних в возрасте от 8 до 18 лет, нуждающихся в специальном педагогическом подходе, в специальные учебно-воспитательные учреждения открытого типа с согласия родителей (законных представителей), а также самих несовершеннолетних в случае достижения ими возраста 14 лет;

2.2.10. подготавливает и направляют в органы государственной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления в порядке, установленном законодательством субъектов Российской Федерации, отчеты о работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории соответствующего муниципального образования;

2.2.11. рассматривает информацию (материалы) о фактах совершения несовершеннолетними, не подлежащими уголовной ответственности в связи с недостижением возраста наступления уголовной ответственности, общественно опасных деяний и принимают решения о применении к ним мер воспитательного воздействия или о ходатайстве перед судом об их помещении в специальные учебно-воспитательные учреждения закрытого типа, а также ходатайства, просьбы, жалобы и другие обращения несовершеннолетних или их родителей (законных представителей), относящиеся к установленной сфере деятельности комиссий;

2.2.12. рассматривает дела об административных правонарушениях, совершенных несовершеннолетними, их родителями (законными представителями) либо иными лицами, отнесенных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и законами субъектов Российской Федерации об административной ответственности к компетенции комиссий;

2.2.13. обращается в суд по вопросам возмещения вреда, причиненного здоровью несовершеннолетнего, его имуществу, и (или) морального вреда в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.2.14. вносит в суды по месту нахождения специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа совместно с администрацией указанных учреждений представления:

- о продлении срока пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа не позднее чем за один месяц до истечения установленного судом срока пребывания несовершеннолетнего в указанном учреждении;

- о прекращении пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии указанного учреждения до истечения установленного судом срока, если несовершеннолетний не нуждается в дальнейшем применении этой меры воздействия (не ранее 6 месяцев со дня поступления несовершеннолетнего в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа) или в случае выявления у него заболеваний, препятствующих содержанию и обучению в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа;

- о переводе несовершеннолетнего в другое специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа в связи с возрастом, состоянием здоровья, а также в целях создания наиболее благоприятных условий для его реабилитации;

- о восстановлении срока пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа в случае его самовольного ухода из указанного учреждения, невозвращения в указанное учреждение из отпуска, а также в других случаях уклонения несовершеннолетнего от пребывания в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа;

2.2.15. дает совместно с соответствующей государственной инспекцией труда согласие на расторжение трудового договора с работниками в возрасте до 18 лет по инициативе работодателя (за исключением случаев ликвидации организации или прекращения деятельности индивидуального предпринимателя);

2.2.16. участвует в разработке проектов нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

иные полномочия, установленные законодательством Российской Федерации или субъекта Российской Федерации.

2.2.17. Проводить обучающие семинары, конференции для членов комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав по различным направлениям деятельности с привлечением различных специалистов;

2.2.18. Выполняет персональные поручения Главы района;

2.2.19. Осуществляют Иные задачи, установленные федеральными законами, законами Республики Саха (Якутия) и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).
3. Права и ответственность отдела
3.1. Для достижения поставленных задач, в целях надлежащего исполнения полномочий отдел имеет право:
· обеспечивать организацию контроля за деятельностью комиссии по делам несовершеннолетних при городских, поселковых, сельских администрациях;

· ежемесячно посещать городские, поселковые и сельские администрации, изучать деятельность комиссий по исполнению своих функций, оказывать им методическую помощь;

· проверять условия содержания и воспитания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, проживающих в семьях опекунов (попечителей) на территории Мирнинского района, а также пребывающих в учреждениях системы образования,  здравоохранения, реабилитационных центрах для несовершеннолетних, других учебных заведениях;

· запрашивать и получать необходимые сведения от учреждений, предприятий, организаций, подразделений, управлений и отделов Администрации МО «Мирнинский район» с осуществлением деятельности управления;

· представлять необходимые сведения для средств массовой информации, касающейся деятельности управления, организовывать телепередачи для подростков и их родителей по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних и асоциальных явлений.
· вносить в вышестоящие инстанции, органы предложения по совершенствованию форм и методов, направленных на надлежащее исполнение полномочий управления;

· совершать в пределах своей компетенции все предусмотренные законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Саха (Якутия) действия;
· пользоваться служебным транспортом, закрепленным за отделом;

· использовать в своей деятельности имеющиеся в администрации района оргтехнику и систему связи.
3.2. Ответственность отдела:
· начальник и специалисты отдела несут персональную ответственность за   неисполнение     и     (или)    ненадлежащее    исполнение     переданных государственных полномочий по осуществлению деятельности отдела, возложенных на отдел, согласно действующему законодательству Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).

4. Руководство отдела
4.1. Начальник отдела по делам несовершеннолетних Администрации МО «Мирнинский район» назначается на должность и освобождается от должности Главой района, несет персональную ответственность за деятельностью отдела;
4.2. Начальник руководит деятельностью отдела:
- представляет на утверждение Главе района структуру и штатное расписание;  
- направляет Главе района представления о поощрении работников, либо принятия к ним мер дисциплинарного воздействия;
- организовывает, координирует и планирует работу отдела по выполнению основных задач и функций;

- подписывает документацию, связанную с деятельностью отдела;

- разрабатывает и подписывает должностные инструкции работников отдела;

- готовит предложения по совершенствованию работы отдела;

4.3. Сотрудники ОПДН осуществляют персональные поручения начальника, в связи с исполнением своих должностных обязанностей;

5. Штатное расписание отдела
В штат ОПДН входят:
1. Начальник отдела – 1 
2. Специалист 1 разряда – 4
Управляющий делами                                                            

       
        К.И. Коробков

Согласование:

Заместитель Главы Администрации района 

по социальным вопросам






                  Д.А. Ситнянский
Начальник 

контрольно-правового отдела





                  В.Г. Коротких
