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№ 25-1 от «17» апреля 2012 года.

Реестр муниципальных услуг, предоставляемых населению Администрацией МО «Чуонинский наслег».

	№
	Наименование муниципальной услуги
	Предмет (содержание услуги)
	Ответственные лица Администрации МО «Чуонинский наслег», муниципальное бюджетное учреждение, ответственное за организацию предоставления муниципальной услуги
	Потребитель муниципальной услуги
	Форма оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным образованием «Чуонинский наслег»

	1.
	Рассмотрение обращений граждан
	Рассмотрение письменных обращений, проведение личного приема
	Глава наслега, заместитель главы наслега
	население
	Прием письменных обращений граждан; консультация по телефону; личный прием
	№59-ФЗ от 02.05.2006 г. «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Административный регламент.

	2.
	Оказание адресной материальной помощи выпускникам детских домов или специализированных учебных заведений, малообеспеченным гражданам, и гражданам, оказавшимися в трудной жизненной ситуации, проживающих и зарегистрированных на территории «Чуонинский наслег»
	1) Подача заявления гражданином на оказание адресной материальной помощи и предоставление необходимых документов;
2) Рассмотрение заявления и документов, представленных гражданином, на заседание комиссии по оказанию материальной помощи;

3) Коллегиальное принятие решения об оказании помощи гражданину и отражение в протоколе данного решения;

4) При положительном решении подготовка распоряжения Главы наслега о перечислении денежных средств гражданину.
	Комиссия по оказанию материальной помощи, Глава наслега
	Физическое лицо
	Поступление денежных средств на лицевой счет гражданина
	Решение XXVI сессии II созыва №2 от 10.03.2010 г. «О внесении изменений и дополнений в решение от 28.12.2009 г. «О бюджете муниципального образования «Чуонингский наслег» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) на 2010 год.

	3.
	Выдача справок населению
	Выдача справок населению согласно утвержденному перечню
	Глава наслега, заместитель главы наслега
	население
	1)подготовка выписок;
2) выдача
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	4.
	Совершение нотариальных действий
	Совершение нотариальных действий по удостоверению доверенности, завещания, свидетельствованию верность копий документов, выписок из них и подлинность подписи на документах.
	
	Физические лица
	Совершение нотариальных действий
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	5.
	Заключение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур по заключению договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
	Главный специалист
	население
	-Заключение договора социального найма жилого помещения;

- изменение договора социального найма;

- отказ в заключении договора социального найма жилого помещения.
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	6.
	Осуществление госполномочий по государственной регистрации рождения
	Государственная регистрация рождения
	Заместитель главы наслега
	население
	Свидетельство о рождении
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;Государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния Законом Республики Саха (Якутия) от 22 марта 2006 г. 318-З  N 649 – III «О наделении органов местного самоуправления в Республике Саха (Якутия) отдельными государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния (новая редакция).

	7.
	Осуществление госполномочий по государственной регистрации расторжения брака
	Государственная регистрация расторжения брака
	Заместитель главы наслега
	население
	Свидетельство о расторжении брака
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;Государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния Законом Республики Саха (Якутия) от 22 марта 2006 г. 318-З  N 649 – III «О наделении органов местного самоуправления в Республике Саха (Якутия) отдельными государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния (новая редакция).

	8.
	Осуществление госполномочий по государственной регистрации заключения брака
	Государственная регистрация заключения брака
	Заместитель главы наслега
	население
	Свидетельство о заключении брака
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;Государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния Законом Республики Саха (Якутия) от 22 марта 2006 г. 318-З  N 649 – III «О наделении органов местного самоуправления в Республике Саха (Якутия) отдельными государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния (новая редакция).

	9.
	Осуществление госполномочий по государственной регистрации о смерти
	Государственная регистрация о смерти
	Заместитель главы наслега
	население
	Свидетельство о смерти
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;Государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния Законом Республики Саха (Якутия) от 22 марта 2006 г. 318-З  N 649 – III «О наделении органов местного самоуправления в Республике Саха (Якутия) отдельными государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния (новая редакция).

	10.
	Осуществление госполномочий по государственной регистрации об установлении отцовства
	Государственная регистрация об установлении отцовства
	Заместитель главы наслега
	население
	Свидетельство об установлении отцовства
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;Государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния Законом Республики Саха (Якутия) от 22 марта 2006 г. 318-З  N 649 – III «О наделении органов местного самоуправления в Республике Саха (Якутия) отдельными государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния (новая редакция).


