Приложение к постановлению
 районной Администрации
от «___» __________ 2026 г. № ________

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выплата компенсации фактических расходов родителям (законным         представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляемых по запросу заявителей в пределах установленных законодательством Российской Федерации, Республики Саха (Якутия) и муниципальными нормативными правовыми актами МР «Мирнинский район» РС (Я) полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией МР «Мирнинский район» РС (Я) в лице муниципального казенного учреждения «Мирнинское районное управление образования» МР «Мирнинский район» (далее - Управление).

Круг заявителей

1.2. Заявителем муниципальной услуги могут быть физические лица, являющиеся родителями (законными представителями) детей в возрасте с 6 лет 6 месяцев до 18 лет, обучающихся в образовательных организациях, расположенных на территории Мирнинского района Республики Саха (Якутия) или работодатель родителя (законного представителя) (далее-заявители).
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
 «Муниципальная услуга предоставляется в пределах выделенных средств субсидии из государственного бюджета Республики Саха (Якутия), предоставляемых МР «Мирнинский район» РС (Я) в текущем финансовом году на софинансирование мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время, а также средств бюджета МР «Мирнинский район» Р С(Я)» 
Загородные стационарные оздоровительные лагеря, санаторно-оздоровительные лагеря должны быть расположены на территории Российской Федерации и включены в Реестр организаций отдыха детей и их оздоровления субъекта Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3. Местонахождение муниципального казенного учреждения «Мирнинское районное управление образования»: 
Адрес: Республика Саха (Якутия), г. Мирный, ул. Солдатова, д.4 корп. А.
Телефон: 8(41136) 3-00-68, e-mail: mruo@mruo.ru.
График работы Управления:
Понедельник - четверг: с 08.30 до 17.30 (перерыв с 13-00 до 14-00),
пятница: с 08.30 до 12.30.
Суббота и воскресенье -  выходные дни.
1.4. Финансово – экономический отдел Управления (далее – ФЭО Управления), является ответственным за предоставление муниципальной услуги.
Телефон: 8 (41136) 3-03-58, e-mail: fin_mruo@mail.ru.
График работы отдела с заявителями:
Понедельник - четверг: с 08.30 до 17.30 (перерыв с 13.00 до 14.00);
пятница: с 08.30 до 12.30.
Суббота и воскресенье - выходные дни.
[bookmark: п1_3_3]1.4.1. Местонахождение органов государственной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
· Управление Федеральной налоговой службы по Республике Саха (Якутия) (далее - УФНС России по РС (Я): 678170, Республика Саха (Якутия),             г. Мирный, ул. Солдатова, 19.
    Режим работы пн-чт: 9:00-18.00 перерыв 13:00-14:00, пт: 9:00-16:45 перерыв 13:00-14:00;
· Государственное учреждение управления пенсионного фонда Российской Федерации в Мирнинском районе Республики Саха (Якутия) (далее –ГУ УПФР по РС (Я): 678170, г. Мирный, проспект Ленинградский, 22А). 
Режим работы пн-пт: 9:00-18.00, перерыв 13:00-14:00.
1.5. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Управления:
1.5.1.   через официальный сайт Управления – www.mruo.ru;
1.5.2.	посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ) и (или) государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Саха (Якутия)» www.e-yakutia.ru (далее – РПГУ);
1.5.3.   на информационном стенде Управления.
1.6.	Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить:
1.6.1.	при личном обращении посредством получения консультации у ответственного специалиста ФЭО Управления;
1.6.2. 	посредством получения письменной консультации через почтовое отправление. Консультирование в данном случае осуществляется ответственным специалистом ФЭО Управления;
    1.6.3.	посредством получения консультации по телефонной связи. Осуществляется ФЭО Управления по телефону 8 (41136) 3-03-58.
1.6.4. самостоятельно посредством ознакомления с информацией, размещенной на официальном сайте Администрации МР «Мирнинский район» РС (Я).
1.7. При консультировании при личном обращении в ФЭО Управления соблюдаются следующие требования: 
1.7.1. время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном личном консультировании не может превышать 15 минут;
1.7.2. консультирование каждого заинтересованного лица осуществляется ответственными специалистами ФЭО Управления и не может превышать 15 минут.
1.8. При консультировании посредством почтового отправления  соблюдаются следующие требования:
1.8.1.	консультирование по почте осуществляется ответственными специалистами ФЭО;
1.8.2.	при консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется в письменной форме в адрес (в том числе на электронный адрес) заинтересованного лица в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
1.9. При консультировании по телефону соблюдаются следующие требования:
1.9.1. ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации и отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Управления, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону;
1.9.2. время разговора не должно превышать 10 минут. 
1.9.3. в том случае, если сотрудник, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.
1.10. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, при личном обращении в порядке, указанном в пункте 1.7. настоящего Административного регламента.
1.11. Специалисты Управления при ответе на обращение обязаны:
1.11.1. при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) давать ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другого специалиста Управления, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
1.11.2. специалисты Управления, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. Во время разговора избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.12. Ответы на письменные обращения даются в письменном виде и должны содержать:
- ответы на поставленные вопросы;
- должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
- фамилию и инициалы исполнителя;
- наименование организации - исполнителя;
- номер телефона исполнителя.
1.13. Ответственные специалисты Управления не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги, влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
1.14. Заявители, представившие в Управление документы, в обязательном порядке информируются ответственным специалистом о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также о сроке ее предоставления.
1.15. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте МР «Мирнинский район» РС(Я) (www.алмазный-край.рф), Управления (www.mruo.ru), на ЕПГУ и (или) РПГУ, а также в виде копирования форм заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Форма, место размещения и содержание
информации о предоставлении муниципальной услуги

1.16. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте МР «Мирнинский район» РС (Я) (www.алмазный-край.рф), сайте Управления (www.mruo.ru), на ЕПГУ (www.gosuslugi.ru)и (или) РПГУ (www.е-yakutia.ru), на информационном стенде Управления, а также предоставляется непосредственно специалистами Управления в порядке, предусмотренном разделом «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» настоящего Административного регламента.
1.17. На официальном сайте Управления размещаются:
- график работы;
- почтовый адрес и адрес электронной почты;
- сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставлении муниципальной услуги;
- извлечения из настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, с указанием:
1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;
2) срока предоставления муниципальной услуги;
3) результата предоставления муниципальной услуги;
- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
- порядок обжалования решений, действий (бездействия) Управления и его должностных лиц.
1.18. На информационном стенде Управления размещаются:
- режим приема заявителей;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями;
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам.
1.19. На ЕПГУ и (или) РПГУ размещается информация:
- полное наименование, полные почтовые адреса и график работы Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями;
- порядок обжалования решений, действий (бездействия) Управления и его должностных лиц.
1.20. Перечень используемых обозначений и сокращений» (Приложение № 8)

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

2.1. Выплата компенсации фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную
услугу, и органов муниципальной
власти и иных организаций, участвующих
в предоставлении муниципальной услуги

2.2.	Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией МР «Мирнинский район» РС (Я) в лице мирнинского казенного учреждения «Мирнинское районное управление образования» МР «Мирнинский район» РС (Я).
2.2.1. Наименование органов государственной власти и иных организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
УФНС России по РС(Я);
ГУ УПФР по РС(Я);
2.3. Специалисты Управления не вправе требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в территориальные органы федеральных органов государственной власти и иные организации, указанные в подпункте 2.2.1. настоящего Административного регламента. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4. 	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выплата компенсации фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время;
2) отказ в компенсации фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время.

Срок предоставления муниципальной услуги

[bookmark: _Hlk517960320]2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 календарных дней со дня регистрации заявления.
Муниципальная услуга предоставляется с момента поступления всех необходимых документов ответственному лицу.


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

                            2.6. Утратил силу.
                            2.7. Утратил силу.

    
Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем 

       2.8.  Муниципальная услуга предоставляется при поступлении заявления о компенсации фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время по формам согласно Приложениям № 1, 2 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление).
      2.9.  Заявление заполняется с помощью средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво печатными буквами чернилами черного или синего цвета. Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания, с помощью корректирующих средств.
 Заявление с приложениями может быть подано заявителем в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ. В случае подачи заявления с приложениями в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления с использованием ЕПГУ, осуществление аутентификации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» может быть осуществлено заявителем путем использования биометрических персональных данных, размещенных физическим лицом в единой биометрической системе с использованием мобильного приложения единой биометрической системы, согласия физического лица на размещение и обработку которых подписано усиленной квалифицированной электронной подписью, усиленной неквалифицированной электронной подписью в соответствии с частью 2 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2022 №572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон №572-ФЗ) или подписано до 01.01.2025 простой электронной подписью, ключ которой получен физическим лицом при личной явке в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №ЗЗ ”0б использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг”, в соответствии с частью 10 статьи 26 Федерального закона №572-ФЗ, при наличии сведений о физическом лице в единой системе идентификации и аутентификации и в случае, если личность физического лица подтверждена с использованием документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащего электронный носитель информации с записанными на нем персональными данными владельца паспорта, включая биометрические персональные данные, государственной системы миграционного и регистрационного учета, а также изготовления, оформления и контроля обращения документов, удостоверяющих личность.
2.10. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги по выплате компенсации фактических расходов родителям (законным представителям) за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время, и подлежащих предоставлению заявителем (физическим лицом) указан в Приложении № 9:
- заявление. В заявлении должны быть указаны:
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения, страховой номер индивидуального лицевого счета, идентификационный номер налогоплательщика, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, сведения об адресе регистрации по месту жительства/адресе фактического проживания заявителя, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения ребенка;
- полные банковские реквизиты и номер лицевого счета получателя компенсации или почтовый адрес получателя для осуществления выплаты (доставки) через организации связи; 
	- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
- копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
- копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
- копия паспорта или свидетельства о рождении (усыновлении) ребенка, родителем (законным представителем) которого является заявитель (нотариально заверенные или с предъявлением оригинала);
- копии документов, подтверждающих родственную связь заявителя с ребенком, в случае, если разные фамилии;
-  договор об оказании услуги по организации отдыха и оздоровления ребенка    в загородном стационарном оздоровительном лагере (при наличии);
-	оригинал платежного документа об оплате полной стоимости путевки за пребывание ребенка в загородном стационарном оздоровительном лагере;
- оригинал путевки и отрывного талона к документу (путевке), подтверждающего отдых ребенка в организациях отдыха детей и их оздоровления;
-   согласие на обработку персональных данных заявителя и ребенка.
2.11. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги по выплате компенсации фактических расходов работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время, и подлежащих предоставлению от предприятий (организаций) самостоятельно (коллективные заявки) указан в Приложении № 10:
- письмо-заявка на имя начальника Управления за подписью руководителя и   главного бухгалтера предприятия (организации);
- реестр по образцу:

	№  п/п   
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Возраст (полных лет)
	Данные паспорта/ свидетельства о рождении
	ФИО заявителя, должность
	ИНН заявителя
	Данные паспорта заявителя
	№, серия путевки
	Сезон, период

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



- оригинал платежного документа, подтверждающего оплату полной стоимости путевок согласно реестру;
-  договор на приобретение и оплату путевок (при наличии);
-  соглашение о конфиденциальности;
- счет предприятия (организации) в адрес Управления на выплату компенсации стоимости путевок согласно реестру. 
2.12. В случаях невозможности представления отрывного талона к путевке и  (или) документов, подтверждающих оплату стоимости путевки, заявитель вправе представить копии (дубликаты) платежных документов и (или) справки (выписки), заверенные (выданные) загородным стационарным оздоровительным лагерем и (или) кредитной организацией, подтверждающие фактическое пребывание ребенка в загородном стационарном оздоровительном лагере и фактическую оплату заявителем стоимости путевки. 
2.13. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги по выплате компенсации фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время указан в Приложении № 11:
      - заявление. В заявлении должны быть указаны: 	
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения, страховой номер индивидуального лицевого счета, идентификационный номер налогоплательщика, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, сведения об адресе регистрации по месту жительства/адресе фактического проживания заявителя, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем;			- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;
-  фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения ребенка;
- полные банковские реквизиты и номер лицевого счета получателя компенсации или почтовый адрес получателя для осуществления выплаты (доставки) через организации связи»;
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
- копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
- копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
- копия паспорта или свидетельства о рождении (усыновлении) ребенка, родителем (законным представителем) которого является заявитель (нотариально заверенные или с предъявлением оригинала);
       -  копии документов, подтверждающих родственную связь заявителя с ребенком, в случае, если разные фамилии;
       - документ, подтверждающий пребывание ребенка в санаторно-   оздоровительном   лагере, загородном стационарном оздоровительном лагере;
- проездные билеты (оригиналы билетов и посадочных талонов);
- согласие на обработку персональных данных заявителя и ребенка.
2.14. Документы, указанные в пунктах 2.11. - 2.13. настоящего Административного регламента подаются заявителем непосредственно в ФЭО Управления.
         2.15. Документы представляются заявителем единовременно в полном объеме (комплекте).
         Представленные документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.16. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть засвидетельствованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.17. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений, а также за подлинность документов.
2.17.1. Исчерпывающий Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.2.1. настоящего Административного регламента:
- сведения об идентификационном номере налогоплательщика заявителя (ИНН);
- сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС).
Документы и материалы, указанные в подпункте 2.17.1. настоящего Административного регламента, запрашиваются Управлением самостоятельно у органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов либо подведомственных государственным органам, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.
По межведомственным запросам органов, указанных в подпункте 1.4.1. настоящего Административного регламента (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, территориальными органами федеральных органов государственной власти и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Заявитель вправе представить документы и информацию, указанные в подпункте 2.17.1 настоящего Административного регламента по собственной инициативе.
Документы и материалы, указанные в подпункте 2.17.1 настоящего Административного регламента, при наличии технической возможности могут быть запрошены Управлением в автоматическом режиме посредством автоматического направления и обработки межведомственных запросов в режиме онлайн. Автоматическое направление межведомственных запросов осуществляется в течение 1 минуты с момента возникновения обстоятельств, предполагающих информационное взаимодействие, и обработка ответов на них в течение 1 часа с момента поступления такого запроса. Организация и осуществление информационного взаимодействия осуществляется с использованием реестра информационного взаимодействия (или аналога). Предоставление сведений в случае, если соответствующие виды сведений или получатели сведений не включены в реестр информационных взаимодействий (или аналога) не допускается;


Указание на запрет требовать от заявителя
предоставления документов и информации

2.18.  Управление не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
-  представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия), муниципальными правовыми актами МР «Мирнинский район» РС (Я), за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
      - предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами; 
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов (необходимых для предоставления муниципальной услуги) или в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов (необходимых для предоставления муниципальной услуги) или в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов (необходимых для предоставления муниципальной услуги) или в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

        2.19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
	2.19.1. при подаче заявления, на выплату компенсации фактических расходов за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время: 
- заявителем представлен не полный комплект документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги (если заявитель физическое лицо либо его работодатель);
 - документы оформлены на иностранном языке без приложенного перевода на русский язык (если заявитель физическое лицо);
- документы содержат подчистки, приписки и исправления текста, не заверенные в установленном законодательством порядке (если заявитель физическое лицо);
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах (если заявитель физическое лицо его работодатель);
-  копии документов не поддаются прочтению (если заявитель физическое лицо либо его работодатель). 
	2.19.2. при подаче заявления, на выплату компенсации фактических расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время: 
- заявителем представлен не полный комплект документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги;
 - документы оформлены на иностранном языке без приложенного перевода на русский язык;
- документы содержат подчистки, приписки и исправления текста, не заверенные в установленном законодательством порядке;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах;
-  копии документов не поддаются прочтению. 
        2.19.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (Приложение № 12)

   Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.20. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выплате компенсации фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время,   являются:
- несоответствие возраста ребенка заявителя, установленного пунктом 1.2. настоящего Административного регламента; 
- наличие противоречивых сведений в заявлении и (или) приложенных к нему документах;
-	недостоверность информации, содержащейся в документах, представленных заявителем;
- представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия;
- отсутствие загородного стационарного оздоровительного лагеря, санаторно-оздоровительного лагеря в сводном Реестре организаций отдыха детей субъекта Российской Федерации;
- отсутствие (недостаточность) средств субсидии из государственного бюджета Республики Саха (Якутия), предоставляемых МР «Мирнинский район» РС (Я) текущем финансовом году на софинансирование мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время, а также средств бюджета МР «Мирнинский район» РС(Я).
2.20.1 Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 13). 
2.21. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде  уведомления согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.
2.22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы за предоставление
муниципальной услуги

2.23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлений
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

2.24. Время ожидания заявителя в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.
         Получение результата предоставления муниципальной услуги не требует личного посещения заявителем Управления.

Срок регистрации заявления
о предоставлении муниципальной услуги

      2.25.   Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в день его получения ФЭО Управления.

Требования к помещениям, в которых располагаются
органы и организации, непосредственно осуществляющие
прием документов, необходимых для предоставления
муниципальных услуг

2.26. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям. 
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц. 
Входы в помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы.
В соответствии с законодательством Российской Федерации в целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:
1)  условия беспрепятственного доступа в помещение уполномоченного органа, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение уполномоченного органа, а также входа и выхода из него, посадки на транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) возможность сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение уполномоченного органа, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) возможность допуска сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) возможность допуска собаки-проводника в помещение уполномоченного органа при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выдаваемого по форме и в порядке, утвержденными приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации;
7) соответствующая помощь работников уполномоченного органа в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить помещение уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими вывесками, указателями. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде, а также на официальном сайте. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами. 
Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оснащены табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности ответственного специалиста;
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб). 
Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами. 
Помещения оборудуются информационными стендами, на которых размещаются образец заполнения заявления, перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги и справочная информация.
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, и в местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

                                2.27. Утратил силу.
  2.28. Утратил силу.


III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
[bookmark: _GoBack]ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), необходимых для предоставления муниципальной услуги

        3.1. Предоставление муниципальной услуги «Выплата компенсации фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время»
включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация ФЭО Управления заявления и представленных заявителем документов для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о выплате компенсации или об отказе в выплате компенсации;
3) выплата компенсации.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.

Прием и регистрация ФЭО Управления заявления и представленных заявителем документов для предоставления муниципальной услуги

3.3. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 2.10. - 2.13. настоящего Административного регламента. 
       Заявление подается заявителем не позднее 30 сентября текущего года. 
3.4.  Ответственный специалист ФЭО Управления:
            1) принимает от Заявителя заявление и регистрирует его в журнал регистрации   заявлений в день приема документов;
           2) осуществляет первичную проверку заявления и документов с целью выявления оснований для предоставления муниципальной услуги.
Критерием принятия решения по результатам проверки являются основания, указанные в пункте 2.19. Административного регламента.
По результатам проверки заявления и документов специалист ФЭО Управления, ответственный за прием заявления, принимает одно из следующих решений: 
- принять заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы;
- отказать в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.
3.5. В случае приема документов заполняет расписку о приеме заявления (далее - расписка) в двух экземплярах по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. Один экземпляр расписки передает заявителю, второй экземпляр приобщает к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, и формирует личное дело заявителя, которое подлежит хранению в течение трех лет с момента прекращения предоставления муниципальной услуги.
	3.6. При принятии решения об отказе в приеме документов специалист, ответственный за прием заявления и документов, готовит уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 2-х рабочих дней со дня приема документов. 
Специалист ФЭО Управления, ответственный за прием заявления и документов, выдает Заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов лично в руки, направляет через почту или информирует по стационарной телефонной/мобильной связи.
3.7. ФЭО Управления ведет персонифицированный учет получателей компенсации.
3.8. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, внесение соответствующей записи в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги (далее - журнал регистрации заявлений) по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту, выдача расписки о приеме документов либо возврат документов с указанием причин отказа в приеме документов (предоставлении муниципальной услуги).

Принятие решения о выплате компенсации или об отказе в выплате компенсации

3.9. Основанием для начала административной процедуры является подготовка ответственным специалистом ФЭО Управления проекта приказа о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.10. В течение 30 календарных дней со дня подачи заявителем заявления о выплате компенсации со всеми необходимыми документами, ФЭО Управления принимает решение о выплате компенсации или об отказе в выплате компенсации и доводит данное решение до заявителя.
3.11. Специалист ФЭО Управления:
- осуществляет подготовку проекта приказа о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и личные дела Заявителей;
- готовит список родителей (законных представителей), организаций, имеющих право на получение компенсации, и список родителей (законных представителей), чьи заявления были отклонены и передает вместе с проектом приказа на согласование заместителю начальника Управления по экономике и финансам.  
 3.12. Начальник Управления подписывает приказ (решение) о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3.13. Специалист ФЭО Управления, ответственный за прием заявления и документов, выдает Заявителю уведомление о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично в руки, направляет почтовым отправлением или информирует по стационарной телефонной/мобильной связи.
           3.14. Решение о выплате компенсации либо об отказе в ее выплате подшивается специалистом ФЭО Управления в личное дело заявителя.
 3.15. Суммарная длительность административной процедуры принятия решения о назначении либо об отказе в назначении компенсации составляет 30 календарных дней со дня подачи заявления в Управление.

Выплата компенсации

3.16. Основанием для начала административной процедуры является наличие принятого решения о выплате компенсации.
3.17. Перечисление компенсации осуществляется ФЭО Управления в течение 30 календарных дней после издания локального нормативного акта Управления о компенсации фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время на банковский счет заявителя, указанный в заявлении, в размере, утвержденном нормативным правовым актом Правительства Республики Саха (Якутия). 
3.18. Управление не несет ответственности за невыплаченные суммы компенсации в случае непредставления заявителем сведений о закрытии или изменении реквизитов счета, открытого в кредитной организации.
3.19. Результатом выполнения административной процедуры является выплата компенсации заявителю.
3.20. Суммарная длительность административной процедуры выплаты компенсации составляет не более 60 календарных дней со дня поступления в Управление заявления и документов от заявителя.
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IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА
ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами
положений Административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Утратил силу.
   4.2. Утратил силу.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Утратил силу.
4.3.1.	Утратил силу.
4.3.2.	Утратил силу.
4.3.3.	Утратил силу.
4.3.4.	Утратил силу.
4.3.5.	Утратил силу.
4.3.6.	Утратил силу.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. Утратил силу.
    4.5.	 Утратил силу.

V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО   МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Утратил силу.
5.2. Утратил силу.
5.3. Утратил силу.
5.4. Утратил силу.
5.5. Утратил силу.
Способы информирования заявителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ и(или) РПГУ

5.6. Утратил силу.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы


5.7. Утратил силу.
5.8. Утратил силу.
5.9. Утратил силу.
5.10. Утратил силу.
5.11. Утратил силу.

Срок рассмотрения жалобы

5.12. Утратил силу.


Результат рассмотрения жалобы

5.13. Утратил силу.
    5.14. Утратил силу.
5.15. Утратил силу.
5.16. Утратил силу.


Приложение № 1
к Административному регламенту

Начальнику МКУ «МРУО» 
_________________________________________
от _____________________________________
_______________________________________
(Ф.И.О родителя (законного представителя)
проживающего (ей) по адресу:
_________________________________________

_________________________________________

	        ИНН ___________________________________

                   СНИЛС _________________________________

контактный телефон_______________________
	электронная почта: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении компенсации фактических расходов, связанных с приобретением путевки в загородный стационарный оздоровительный лагерь
Прошу предоставить компенсацию фактических расходов, связанных с приобретением путевки в ______________________________________________________________________________ 
(название загородного стационарного оздоровительного лагеря)                                                     
для моего (ей) сына (дочери)_________________________________________
                                                           (ФИО, дата рождения ребенка)
Стоимость приобретенной путевки  ___________ рублей.
Период оздоровления_____________________	
         Компенсацию прошу предоставлять следующим способом (указать один из способов):
1) на счет, открытый мною в банковских учреждениях согласно прилагаемых реквизитов:
	Номер счета получателя компенсации, открытом в кредитной организации
	


2) по месту жительства через отделение почтовой связи.
К заявлению прилагаю следующие документы:
-
Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных и данных моего ребенка для выплаты компенсации.
С Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Компенсация фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время» ознакомлен(а).

Дата 							Подпись
Обращение работодателей оформляется письмом-заявкой с приложением документов перечисленных в пункте 2.11. настоящего Административного регламента.
Приложение № 2
к Административному регламенту

Начальнику МКУ «МРУО» 
_________________________________________
от _____________________________________
_______________________________________
(Ф.И.О родителя (законного представителя)
проживающего (ей) по адресу:
_________________________________________

_________________________________________

	ИНН____________________________________

  СНИЛС _________________________________

контактный телефон_______________________
	   электронная почта: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении компенсации расходов по оплате проезда детей из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря и обратно

Прошу предоставить компенсацию расходов по оплате проезда к месту отдыха и обратно в _______________________________________________________________________________ 
(название загородного стационарного оздоровительного или санаторно-оздоровительного лагеря)                     
для моего (ей) сына (дочери)________________________________________________________
                                                                  (ФИО, дата рождения ребенка)
	Компенсацию прошу предоставлять следующим способом (указать один из способов):
1) на счет, открытый мною в банковских учреждениях согласно прилагаемых реквизитов:
	Номер счета получателя компенсации, открытом в кредитной организации
	


2) по месту жительства через отделение почтовой связи.
К заявлению прилагаю следующие документы:
-
Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных и данных моего ребенка для выплаты компенсации.
С Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Компенсация фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время» ознакомлен(а).


Дата 							Подпись

Приложение № 4
к Административному регламенту



Расписка о приёме заявления

Заявление и документы гр.______________________________________________________принял:
(инициалы, фамилия заявителя)
	
	
	
	
	

	
	Дата представления документов, регистрационный номер заявления
	Перечень документов, полученных от заявителя
	Подпись специалиста
(расшифровка подписи)
	

	
	
	1. 
	
	

	
	
	2. 
	
	

	
	
	3. 
	
	

	
	
	4. 
	
	

	
	
	5. 
	
	









































Приложение № 5
к Административному регламенту



Журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	N
п/п
	Фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) заявителя
	Адрес заявителя
	Дата
представления заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Дата
принятия решения
	Содержание принятого решения
	
















































Приложение № 6
к Административному регламенту



УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
доводим до Вашего сведения, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Компенсация фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря и (или) расходов по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время» по следующим основаниям:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Данное решение Вы вправе обжаловать путем:
1. подачи жалобы на решения и действия (бездействие) специалиста ФЭО Управления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, начальнику Управления.	
2. подачи жалобы на решения и действия (бездействие) начальника МКУ «МРУО» МР «Мирнинский район» РС (Я) в вышестоящий орган -Администрацию МР «Мирнинский район»

Начальник Управления ___________________________           _________________________   
                                                                                                       (подпись)  (ФИО) 
 
«____»____________________20______г. 


Исполнитель_______________________________________
Тел.______________________________________________











Приложение № 3 
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА предоставления муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 







Пакет документов не соответствует требованиям административного регламента 

Пакет документов соответствует требованиям административного регламента





Отказ в приеме документов (предоставлении муниципальной услуги), направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю
Регистрация заявления и выдача расписки-уведомления





Принятие решения Управлением о компенсации расходов







Принятие решения Управлением об отказе в компенсации расходов
Осуществление компенсации расходов Управлением на лицевой счет заявителя или через отделение почтовой связи









	









[bookmark: pril1]Приложение № 7
к Административному регламенту


Справочная информация о месте нахождения МКУ «МРУО, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, почтовый адрес, информация о графике работы, телефонных номерах и адресе электронной почты

1. МКУ «Мирнинское районное управление образования»
Место нахождение:678174, РС (Я), г. Мирный, ул. Солдатова, д.4А
График работы: Понедельник– четверг с 08.30до 17.30 часов, пятница с 8.30 до 12.30.
Время обеденного перерыва с 13.00до 14.00 часов 
Выходные дни – суббота, воскресенье.
Официальный сайт в сети Интернет: www.mruo.ru
Адрес электронной почты: mruo@mruo.ru
Контактный телефон: 8 (41136) 4-54-60

	Должность
	Служебный телефон

	Заместитель начальника по экономике и финансам
	3-63-07

	Главный специалист
	3-03-58

































Приложение № 8
к Административному регламенту


Перечень используемых обозначений и сокращений

АР – Административный регламент;
Управление, МКУ «МРУО» -  Муниципальное казенное учреждение «Мирнинское районное управление образования» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия);
ФЭО Управления – Финансово-экономический отдел Муниципального казенного учреждения «Мирнинское районное управление образования» муниципального района;
УФНС по РС (Я) – Управление Федеральной налоговой службы по Республике Саха (Якутия)
ГУ УПФР по РС (Я) - Государственное учреждение управления пенсионного фонда Российской Федерации в Мирнинском районе Республики Саха (Якутия);
СНИЛС - страховой номер индивидуального лицевого счета;
ИНН – идентификационный номер налогоплательщика;
ЕПГУ - федеральная государственная информационная система, обеспечивающая предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг, расположенная  в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru;
РПГУ – региональный портал государственных услуг, обеспечивающий предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг на территории Республики Саха (Якутия), расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://e-yakutia.ru.
















Приложение № 9
к Административному регламенту


	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги по выплате компенсации фактических расходов родителям (законным представителям) за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время, и подлежащих предоставлению заявителем (физическим лицом)

	№ п/п
	Наименование документа
	Формат документа
	Способ получения
	Категория заявителей

	
	
	При личном обращении
	Почтовой связью
	
	

	1.
	Заявление 
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	По форме, установленной АР в приложении № 1
	Граждане РФ, иностранные граждане или лица без гражданства, являющиеся родителями (законными представителями) детей в возрасте с 6 лет 6 месяцев до 18 лет, обучающихся в образовательных организациях,расположенных на территории Мирнинского района Республики Саха (Якутия)

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя ( с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена)
	Копия документа,оригинал
	Нотариально заверенная копия
	
	Граждане РФ,
иностранные граждане,
лица без гражданства

	3.
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена)
	Копия документа,оригинал
	Нотариально заверенная копия
	
	Граждане РФ,
иностранные граждане,
лица без гражданства

	4.
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена)
	Копия документа,оригинал
	Нотариально заверенная копия
	
		Граждане РФ, иностранные граждане, 
лица без гражданства




	5.
	Паспорт или свидетельство о рождении (усыновлении) ребенка, родителем (законным представителем) которого является заявитель (нотариально заверенные или с предъявлением оригинала) 
	Копия документа,оригинал
	Нотариально заверенная копия
	
	Граждане РФ, иностранные граждане, лица без гражданства

	6.
	Документ подтверждающий родственную связь заявителя с ребенком, в случае, если разные фамилии 
	Копия документа,оригинал
	Нотариально заверенная копия
	
	Граждане РФ, иностранные граждане, 
лица без гражданства

	7.
	Договор об оказании услуги по организации отдыха и оздоровления ребенка в загородном стационарном оздоровительном лагере (при наличии)
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
	Граждане РФ, иностранные граждане, 
лица без гражданства

	8.
	Платежный документ об оплате полной стоимости путевки за пребывание ребенка в загородном стационарном оздоровительном лагере
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
	Граждане РФ, иностранные граждане, 
лица без гражданства

	9.
	Путевка и отрывной талон к документу (путевке), подтверждающего отдых ребенка в организациях отдыха детей и их оздоровления
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
	Граждане РФ, иностранные граждане, 
лица без гражданства

	10.
	Согласие на обработку персональных данных заявителя и ребенка
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
	Граждане РФ, иностранные граждане, 
лица без гражданства




*Заявления, можно подать в электронной форме посредством ЕПГУ и/или РПГУ, с приложением необходимых для предоставления услуги электронных образцов документов. 

















Приложение № 10
к Административному регламенту


	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги по выплате компенсации фактических расходов работодателям за приобретенные путевки (курсовки) в загородные стационарные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время, и подлежащих предоставлению от предприятий (организаций) самостоятельно (коллективные заявки)

	№ п/п
	Наименование документа
	Формат документа
	Способ получения
	Категория заявителей

	
	
	При личном обращении
	Почтовой связью
	
	

	1.
	Письмо-заявка
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
	Юридическое лицо

	2. 
	Реестр по образцу*
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
	Юридическое лицо

	3.
	Платежный документ, подтверждающий оплату полной стоимости путевок согласно реестру
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
	Юридическое лицо

	4.
	Договор на приобретение и оплату путевок (при наличии) 
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
		Юридическое лицо




	5.
	Соглашение о конфиденциальности
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
		Юридическое лицо




	6.
	Счет предприятия (организации) в адрес Управления на выплату компенсации стоимости путевок согласно реестру
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
	Юридическое лицо




*Заявления, можно подать в электронной форме посредством ЕПГУ и/или РПГУ, с приложением необходимых для предоставления услуги электронных образов документов. 

         *Реестр по образцу

   
	№  п/п   
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Возраст (полных лет)
	Данные паспорта/ свидетельства о рождении
	ФИО заявителя, должность
	ИНН заявителя
	Данные паспорта заявителя
	№, серия путевки
	Сезон, период

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
























Приложение № 11
к Административному регламенту


	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги по выплате компенсации фактических расходов родителям (законным представителям), работодателям по оплате проезда из районов от места проживания до места отдыха и оздоровления и обратно в загородные стационарные и санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории Российской Федерации, в каникулярное время

	№ п/п
	Наименование документа
	Формат документа
	Способ получения
	Категория заявителей

	
	
	При личном обращении
	Почтовой связью
	
	

	1.
	Заявление 
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	По форме, установленной АР в приложении № 2
	Граждане РФ, иностранные граждане, лица без гражданства, являющиеся родителями (законными представителями) детей в возрасте с 6 лет 6 месяцев до 18 лет, обучающихся в образовательных организациях, расположенных на территории Мирнинского района Республики Саха (Якутия)

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя ( с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена)
	Копия документа,оригинал
	Нотариально заверенная копия
	
	Граждане РФ,
иностранные граждане,
лица без гражданства

	3.
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена)
	Копия документа,оригинал
	Нотариально заверенная копия
	
	Граждане РФ, иностранные граждане,
лица без гражданства

	4.
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена)
	Копия документа,оригинал
	Нотариально заверенная копия
	
		Граждане РФ, иностранные граждане, 
лица без гражданства




	5.
	Паспорт или свидетельство о рождении (усыновлении) ребенка, родителем (законным представителем) которого является заявитель (нотариально заверенные или с предъявлением оригинала) 
	Копия документа,оригинал
	Нотариально заверенная копия
	
	Граждане РФ,
иностранные граждане,
лица без гражданства

	6.
	Документ подтверждающий родственную связь заявителя с ребенком, в случае, если разные фамилии 
	Копия документа,оригинал
	Нотариально заверенная копия 
	
	Граждане РФ, иностранные граждане, 
лица без гражданства

	7.
	Документ, подтверждающий пребывание ребенка в санаторно-оздоровительном лагере, загородном стационарном оздоровительном лагере
	Копия документа,оригинал 
	Копия документа, оригинал 
	
	Граждане РФ, иностранные граждане, 
лица без гражданства

	8.
	Проездные билеты (оригиналы билетов и посадочных талонов)
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
	Граждане РФ,
иностранные граждане,
лица без гражданства

	9.
	Согласие на обработку персональных данных заявителя и ребенка
	Оригинал документа
	Оригинал документа
	
	Граждане РФ, иностранные граждане, 
лица без гражданства




*Заявления, можно подать в электронной форме посредством ЕПГУ и/или РПГУ, с приложением необходимых для предоставления услуги электронных образов документов. 






























Приложение № 12
к Административному регламенту

	
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	№ п/п
	Основания

	1.
	Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы с нарушением требований, установленных настоящим административным регламентом, в том числе:
	- заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя

	
	
	- заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (если заявитель физическое лицо либо его работодатель)

	2.
	Представленные заявителем документы содержат подчистки, приписки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством порядке (если заявитель физическое лицо)

	3.
	Представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах (если заявитель физическое лицо либо его работодатель), для предоставления муниципальной услуги.


	4.
	Документы оформлены на иностранном языке без приложенного перевода на русский язык (если заявитель физическое лицо)

	5.
	Копии документов не поддаются прочтению (если заявитель физическое лицо либо его работодатель)











Приложение № 13
к Административному регламенту

	
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги


	№
п/п
	Основания для отказа в предоставлении услуги 


	1.
	Лицо, подавшее заявление, не относится к кругу лиц, установленных п. 1.2 настоящего административного регламента.

	2.
	Несоответствие возраста ребенка заявителя, установленного пунктом 1.2 настоящего административного регламента

	3.
	Наличие противоречивых сведений в заявлении и (или) приложенных к нему документах.

	4.
	Недостоверность информации, содержащейся в документах, представленных заявителем.

	5.
	Представленные сведения и (или) документы не соответствуют сведениям, полученным в ходе межведомственного информационного взаимодействия.

	6.
	Отсутствие загородного стационарного оздоровительного лагеря, санаторно-оздоровительного лагеря в сводном Реестре организаций отдыха детей субъекта Российской Федерации;

	7.
	Отсутствие (недостаточность) средств субсидии из государственного бюджета Республики Саха (Якутия), предоставляемых МР «Мирнинский район» РС (Я) текущем финансовом году на софинансирование мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время, а также средств бюджета МР «Мирнинский район» РС(Я).

	8.
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде уведомления согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту

	№ п/п
	Основания для приостановления в предоставлении услуги


	1.
	Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют
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