ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению 
районной Администрации               
                                                                                                                    от 10.02.2015 № 208
(в ред. постановления районной Администрации
от 12.05.2021 № 0706;
от 16.11.2023 № 1599;
от 16.01.2025 № 69) 



Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества МР «Мирнинский район» 
РС (Я) в аренду и безвозмездное пользование»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества МР «Мирнинский район» РС (Я) в аренду и безвозмездное пользование» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляемых по запросу заявителей в пределах установленных законодательством и муниципальными нормативными правовыми актами полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Предоставление муниципальной услуги от имени Администрации муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) осуществляется уполномоченным органом - муниципальным казенным учреждением «Комитет имущественных отношений» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) (далее – МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).

Круг заявителей

[bookmark: п1_2_1]1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица независимо от организационно-правовой формы, места нахождения, а также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение договора (далее – заявитель).
Участие в конкурсе или аукционе вправе принимать заявители, зарегистрированные в государственной информационной системе «Официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.torgi.gov.ru (далее - официальный сайт). 
В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, выданную и оформленную в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. 
В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

[bookmark: _Требования_к_порядку]Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Местонахождение МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я):
Адрес: 678170, Республика Саха (Якутия), г. Мирный, ул. Московская, д. 2.
Телефон приемной МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я): 8(41136) 4-30-21.
Электронный адрес МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я): mkukio@mail.ru.
График работы:
понедельник - пятница: с 08-15 часов до 17-30 часов (перерыв с 12-45 часов до 14-00 часов);
суббота и воскресенье: выходные дни.
            Отдел управления муниципальным имуществом МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) (далее – отдел управления муниципальным имуществом) является ответственным за предоставление муниципальной услуги.
Телефон отдела управления муниципальным имуществом: 8(41136) 3-51-43.
Электронный адрес отдела управления муниципальным имуществом: ouiemi.mkukio@mail.ru.                       
График работы:
понедельник - пятница: с 08-15 часов до 17-30 часов (перерыв с 12-45 часов до 14-00 часов);
суббота и воскресенье: выходные дни.
1.4. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), предоставляющего муниципальную услугу:
1.4.1. через официальный сайт МР «Мирнинский район» РС (Я) www.алмазный-край.рф; 
1.4.2. федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ) и (или) государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Саха (Якутия)» www.e-yakutia.ru (далее – РПГУ);
1.4.3. на информационных стендах МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).
1.5. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить:
1.5.1. при личном обращении посредством получения консультации у специалиста отдела управления муниципальным имуществом для физических лиц, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
1.5.2. посредством получения письменной консультации через почтовое отправление (в том числе электронное). Консультирование в данном случае осуществляется специалистом отдела управления муниципальным имуществом;
1.5.3. посредством получения консультации по телефону. Осуществляется специалистом отдела управления муниципальным имуществом по телефону 8(41136)3-51-43.
1.6. При консультировании при личном обращении в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) соблюдаются следующие требования: 
1.6.1. время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном личном консультировании не может превышать 15 минут;
1.6.2. консультирование каждого заинтересованного лица осуществляется специалистом отдела управления муниципальным имуществом и не может превышать 15 минут.
1.7. При консультировании посредством почтового отправления (в том числе электронного) соблюдаются следующие требования:
1.7.1. консультирование по почте осуществляется специалистом отдела управления муниципальным имуществом;
1.7.2. при консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) в письменной форме в адрес (в том числе на электронный адрес) заинтересованного лица в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
1.8. При консультировании по телефону соблюдаются следующие требования: 
1.8.1. ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела управления муниципальным имуществом, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста отдела управления муниципальным имуществом, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону; 
1.8.2. время разговора не должно превышать 10 минут; 
1.8.3. в случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.
[bookmark: _Hlk168906473]1.9. С момента приема заявки в электронном виде заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты, ЕПГУ и (или) РПГУ или при личном обращении в порядке, указанном в п. 1.6 настоящего Административного регламента.
1.10. Специалисты МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) при ответе на обращения обязаны:
- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) давать ответ самостоятельно. Если специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другого специалиста МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
- специалисты МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. Во время разговора избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.11. Ответы на письменные обращения даются в письменном виде и должны содержать:
- ответы на поставленные вопросы;
- должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
- фамилию и инициалы исполнителя;
- наименование отдела МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) - исполнителя;
- номер телефона исполнителя.
1.12. Специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги, влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
1.13. Заявители, подавшие заявки в электронном виде информируются специалистами МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Форма, место размещения и содержание информации о предоставлении муниципальной услуги

1.14. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте МР «Мирнинский район» РС (Я) в сети «Интернет», в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Саха (Якутия)», на ЕПГУ  и (или) РПГУ, на информационном стенде МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), а также предоставляется непосредственно специалистами МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) в порядке, предусмотренном разделом «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» настоящего Административного регламента.
1.15. На официальном сайте МР «Мирнинский район» РС (Я) в сети Интернет размещаются:
· график работы;
· почтовый адрес и адрес электронной почты;
· сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставлении муниципальной услуги;
· извлечения из настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, с указанием:
1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требований к оформлению указанных документов;
2) сроков предоставления муниципальной услуги;
3) результатов предоставления муниципальной услуги, порядка представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
· нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
· порядок обжалования решений, действий (бездействия) МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) и его должностных лиц.
1.16. На информационном стенде МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) размещаются:
· режим приема заявителей;
· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
· извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями;
· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам.
1.17. На ЕПГУ и (или) РПГУ размещается информация:
· [bookmark: _Hlk169185820]полное наименование, почтовый адрес и график работы МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), ответственного за предоставление муниципальной услуги;
· справочные телефоны, адреса электронной почты по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
· перечень категорий заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;
· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых самостоятельно заявителем либо получаемых по запросу из органов (организаций);
· извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
· административные процедуры предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы);
· порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги;
· порядок обжалования решений, действий (бездействия) МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) и его должностных лиц.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Наименование услуги

2.1. Предоставление муниципального имущества МР «Мирнинский район» РС (Я) в аренду и безвозмездное пользование.

 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
и органов государственной власти, и иных организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги

2.2. Предоставление муниципальной услуги от имени Администрации МР «Мирнинский район» РС (Я) осуществляется ответственным органом - МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).
2.3. Органы исполнительной власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги: 
- Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Саха (Якутия); 
- Управление Федеральной налоговой службы по Республике Саха (Якутия);
- Территориальный орган Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения по Республике Саха (Якутия);
- Государственная служба по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия);
-  Министерство культуры и духовного развития Республики Саха (Якутия) России.
2.4. Должностные лица МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) не вправе требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в территориальные органы федеральных органов государственной власти, указанные в п. 2.3, п. 2.4 настоящего Административного регламента.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Заключение договора аренды муниципального имущества;
2.5.2. Заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;
2.5.3 Отказ в предоставлении муниципальной услуги согласно п. 2.19.

Срок предоставления услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. При заключении договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) заявления о заключении договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования.
Срок предоставления муниципальной услуги в электронной форме не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.6.2. При заключении договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования:
- путем проведения конкурса:
· извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте не менее чем за тридцать дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. В течение одного часа с момента размещения извещения о проведении конкурса на официальном сайте оператор электронной площадки размещает указанное извещение на электронной площадке;
· конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствия заявителей требованиям, установленным пунктом 23 Порядка проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденным приказом Федеральной антимонопольной службы России от 21.03.2023 № 147/23 (далее – Порядок ФАС от 21.03.2023 № 147/23). Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок;
· конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе;
· МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) направляет победителю конкурса уведомление о принятом конкурсной комиссией решении не позднее дня, следующего после дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок.
 - путем проведения аукциона:
· извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. В течение часа с момента размещения извещения о проведении аукциона на официальном сайте оператор электронной площадки размещает указанное извещение на электронной площадке;
· аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствия заявителей требованиям, установленным пунктом 23 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23.
Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать двух дней с даты окончания срока подачи заявок;
· [bookmark: _Hlk168914567]Аукцион проводится не позднее одного рабочего дня со дня размещения на официальном сайте информации, предусмотренной пунктом 117 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, на электронной площадке путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона»;
· Протокол подведения итогов аукциона размещается на электронной площадке 	МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) не позднее дня, следующего за днем подписания протокола;
· МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) направляет победителю аукциона уведомление о принятом аукционной комиссией решении не позднее дня, следующего после дня подписания протокола.
2.6.3. При заключении договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества при предоставлении муниципальной преференции в виде заключения договора аренды, безвозмездного пользования без проведения торгов не должен превышать 50 рабочих дней со дня регистрации в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) заявления о предоставлении муниципальной преференции в виде заключения договора аренды, безвозмездного пользования без проведения торгов.
Срок предоставления муниципальной услуги в электронной форме не должен превышать 50 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги

· 2.7. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: 
· Гражданский кодекс Российской Федерации;
· [bookmark: Par261][bookmark: Par266]Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
· Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
· Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
· Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
· Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
· Федеральный закон от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 190-ФЗ
«О теплоснабжении»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
· [bookmark: _Hlk178152680]Постановление Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 № 977 «О федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2022              № 1067 «О случаях и сроках использования биометрических персональных данных, размещенных физическим лицами в единой информационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица»; 
· Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2022 № 67 «О лицензировании деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2004 № 739
«О полномочиях федеральных органов исполнительной власти по осуществлению прав собственника имущества федерального государственного унитарного предприятия»;
· Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
· Приказ Федеральной антимонопольной службы России от 21.03.2023            № 147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (далее – Порядок ФАС от 21.03.2023 № 147/23);
· Приказ Федеральной антимонопольной службы России от 16.12.2009 № 841 «Об утверждении административного регламента Федеральной антимонопольной службы по исполнению государственной функции по рассмотрению заявлений о даче согласия на предоставление государственной или муниципальной преференции»;
· Положение о порядке предоставления в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия), утвержденное решением сессии Мирнинского районного Совета депутатов от 23.04.2014 III-№5-27;
· Положение о предоставлении муниципальной преференции в виде льготы по арендной плате за муниципальное имущество муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)», утвержденное решением сессии Мирнинского районного Совета депутатов от 16.03.2017 III-№22-40.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем
 
2.8. Муниципальная услуга предоставляется при поступлении:
1) заявления согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту о продлении действующего договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества (ч. 9 ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции») (далее – заявление);
2) заявления согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту о предоставлении муниципального имущества без проведения торгов    (ч. 1 ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции») (далее – заявление);
3) заявления согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту о предоставлении муниципальной преференции (ст. 19, ст. 20 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции») (далее – заявление);
[bookmark: _Hlk168923367]4) заявки на участие в конкурсе или аукционе на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества в соответствии с Порядком ФАС от 21.03.2023 № 147/23, установленной документацией о конкурсе или аукционе (требования к участникам установлены пунктом 23 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23) (далее – заявка).
5) в заявлении (заявке) указанного в пп. 1, 2 п. 2.8 настоящего Административного регламента должны быть указаны:  
1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;
4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
5) подпись заявителя или его представителя, расшифровка подписи, дата обращения;
6) задачи, которые предполагается решить за счет высвобожденных денежных средств (расширение, обновление производств и технологий в целях увеличения объемов производства, выпуска конкурентоспособной продукции, создания новых рабочих мест) (в случае подачи заявления согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту). 
 (Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица).
Заявление (заявка) заполняется с помощью средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво печатными буквами чернилами черного или синего цвета. Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания, с помощью корректирующих средств.
2.8.1. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги о заключении договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов:
а) копии учредительных документов;
б) документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица или иного лица, действующего на основании устава или доверенности;
в) письменное согласие получателя услуги на обработку персональных данных лица в целях запроса недостающих документов.
[bookmark: п2_7_1]2.8.2. Перечень документов, предоставляемых вместе с заявкой и необходимых для получения муниципальной услуги предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование на торгах (конкурсах, аукционах):
1. заявка на участие в аукционе должна содержать следующие документы и сведения:
[bookmark: sub_11031]а) полное и сокращенное (при наличии) наименования юридического лица или иностранного юридического лица (либо аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица), адрес юридического лица или иностранного юридического лица (для аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица - адрес (место нахождения) на территории Российской Федерации), фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные или данные иных документов, удостоверяющих личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства (пребывания) (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;
[bookmark: sub_11032]б) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если заявителем является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если заявителем является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени заявителя выступает обособленное подразделение юридического лица);
[bookmark: sub_11033]в) выписку из единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является юридическое лицо), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявителем является индивидуальный предприниматель);
[bookmark: sub_11034]г) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации иностранного юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);
[bookmark: sub_11035]д) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное физическое лицо);
[bookmark: sub_1136]е) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, выданную и оформленную в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
[bookmark: sub_1137]ж) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
[bookmark: sub_1138]з) информацию о непроведении ликвидации юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
[bookmark: sub_1139][bookmark: sub_11310]и) документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо) - при проведении аукциона в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2004 № 739 «О полномочиях федеральных органов исполнительной власти по осуществлению прав собственника имущества федерального государственного унитарного предприятия»;
к) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка.
2. заявка на участие в конкурсе должна содержать следующие документы и сведения:
а) полное и сокращенное (при наличии) наименования юридического лица или иностранного юридического лица (либо аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица), адрес юридического лица или иностранного юридического лица (для аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица - адрес (место нахождения) на территории Российской Федерации), фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные или данные иных документов, удостоверяющих личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства (пребывания) (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;
б) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если заявителем является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если заявителем является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени заявителя выступает обособленное подразделение юридического лица);
в) выписку из единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является юридическое лицо), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявителем является индивидуальный предприниматель);
г) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации иностранного юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);
д) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если заявителем является иностранное физическое лицо);
е) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, выданную и оформленную в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
ж) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
з) информацию о непроведении ликвидации юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
и) предложение о цене договора, за исключением случая проведения конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения;
к) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе, а также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;
л) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка.
2.8.3. Перечень документов, предоставляемых вместе с заявлением и необходимых для получения муниципальной услуги предоставления муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов:
а) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществляющихся хозяйствующим субъектом, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;
б) наименование видов товаров, объемов товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в течение двух лет, предшествующих подаче заявления, либо, в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;
в) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;
г) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;
д) нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта;
е) субъекты малого и среднего предпринимательства, а также организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, дополнительно предоставляют документы, подтверждающие их статус, в соответствии с требованиями, установленными статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого м среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ);
ж) в случае, если Арендатору, была предоставлена льгота по арендной плате за предшествующий год, Арендатору необходимо в срок до 01 апреля текущего года предоставить в уполномоченный орган документы, подтверждающие направление денежных средств, полученных в результате использования неналоговых льгот, на задачи, решение которых предполагалось при их предоставлении в соответствии с п. 3.1 Положения предоставлении муниципальной преференции в виде льготы по арендной плате за муниципальное имущество муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия).
2.9. Заявление (заявка), указанное в пп. 1,2,3 п. 2.8, настоящего Административного регламента, с приложениями может быть подано непосредственно в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) при личном обращении, посредством почтовой связи, посредством заполнения электронной формы заявления с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ (при обращении в электронной форме заявителю необходимо ознакомиться с информацией о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в электронной форме и полностью заполнить все поля заявления).
2.10. Заявка, указанная в пп. 4 п. 2.8 настоящего Административного регламента исключительно в электронной форме на электронной площадке. 
2.11. В случае подачи заявления с приложениями в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления с использованием ЕПГУ, осуществление аутентификации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» может быть осуществлено заявителем путем использования биометрических персональных данных, размещенных физическим лицом в единой биометрической системе с использованием мобильного приложения единой биометрической системы, согласия физического лица на размещение и обработку которых подписано усиленной квалифицированной электронной подписью, усиленной неквалифицированной электронной подписью в соответствии с частью 2 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон            № 572-ФЗ) или подписано до 01.01.2025 простой электронной подписью, ключ которой получен физическим лицом при личной явке в  соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с частью 10 статьи 26 Федерального закона № 572-ФЗ, при наличии сведений о физическом лице в единой системе идентификации и аутентификации и в случае, если личность физического лица подтверждена с использованием документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащего электронный носитель информации с записанными на нем персональными данными владельца паспорта, включая биометрические персональные данные, государственной системы миграционного и регистрационного учета, а также изготовления, оформления и контроля обращения документов, удостоверяющих личность.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся
в распоряжении государственных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые запрашиваются уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия

2.12. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: sub_27]1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
4) Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (для физических лиц, требуется для процедуры без проведения торгов);
5) Сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства;
6) Сведения из лицензии, подтверждающей право на осуществление образовательной деятельности (в том числе для юридических лиц, планирующих использовать наркотические и психотропные вещества в учебных целях);
7) Сведения из реестра лицензий на деятельность по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры);
8) Сведения из лицензии на осуществление деятельности по реставрации объектов культурного наследия.
2.13. Документы и материалы, указанные в п. 2.13 настоящего Административного регламента, запрашиваются МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) самостоятельно у органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, либо подведомственных государственным органам, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и информации

2.14. МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги;		
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении структурных подразделений районной Администрации, муниципальных учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Саха (Якутия), за исключением документов, включенных в перечень документов, установленный ч. 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления  муниципальной услуги;	
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;				
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов (необходимых для предоставления муниципальной услуги) или в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;						
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов (необходимых для предоставления муниципальной услуги) или в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;		
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов (необходимых для предоставления муниципальной услуги) или в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: _Hlk182409674]г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной ч. 1.1 ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010           № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов (необходимых для предоставления муниципальной услуги) или в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов (необходимых для предоставления муниципальной услуги), либо руководителя организации, предусмотренной ч. 1.1 ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: п2_10]2.15. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг о заключении договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов и предоставления муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов:
1) отсутствие заявления о заключении договора;
2) отсутствие заявления на предоставление муниципальной преференции;
3) документы оформлены на иностранном языке; 
4) документы имеют подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова или иные, не оговоренные в них исправления, заполненные карандашом, а также документы с повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
5) тексты документов написаны неразборчиво; 
6) заявитель не относится к категории лиц, имеющих право на подачу заявления о заключении договора; 
7) заявление о заключении договора не содержит указаний на сведения о заявителе и (или) сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление; 
8) заявление о заключении договора подписано лицом, не имеющим право действовать от имени заявителя без доверенности, при отсутствии документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего полномочия указанного лица на представление интересов заявителя; 
9) заявление о заключении договора не заверено подписью заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица и (или) печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя; 
10) документы, объем которых превышает один лист, не прошиты либо прошиты, но не скреплены подписью лица, имеющего право без доверенности действовать от имени заявителя, и (или) не скреплены печатью заявителя; 
11) отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно; 
12) основанием для отказа заявителю в приеме и регистрации заявки на участие в торгах на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования является подача заявителем заявки на участие в торгах на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования по истечении срока, установленного для подачи таких заявок в извещении о проведении торгов;
13) документы не подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
[bookmark: sub_1297]2.16. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ и (или) РПГУ.

Перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

 2.17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
2.17.1. Основанием для приостановления в предоставлении муниципальной услуги при подаче заявлений, указанных в пп. 1-3 п. 2.8 настоящего Административного регламента, является наличие выявленных противоречий в документах, предоставляемых заявителем самостоятельно и полученных в рамках межведомственного запроса.
2.17.2. В случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается на 2 рабочих дня для предоставления заявителем всех необходимых документов.
2.17.3. Специалист в течение 2 рабочих дней, готовит и направляет уведомление заявителю о необходимости устранить выявленные основания для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием причины и сроков исправления. 	Подписанное уведомление выдается лично заявителю или законному представителю либо направляется почтовым, либо электронным отправлением по адресу, указанному в заявлении или на личный кабинет.
2.17.4. В случае не устранения заявителем выявленных противоречий документов в течении 2 рабочих дней специалист осуществляет подготовку, подписание и отправку письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.
2.17.5. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя о заключении договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества с проведением торгов отсутствуют.
2.18. Перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги: 
2.18.1. Основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя с заявлением о заключении договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования: 
- отсутствуют правовые основания для предоставления заявителю муниципального имущества без проведения торгов; 
- отсутствует на момент обращения заявителя свободное муниципальное имущество, которое может быть передано в аренду, безвозмездное пользование; 
- в отношении указанного в заявлении заявителя муниципального имущества принято решение о проведении торгов; 
- в отношении указанного в заявлении заявителем муниципального имущества принято решение о предоставлении его государственным органам, органам местного самоуправления МР «Мирнинский район» РС(Я), государственным и муниципальным учреждениям, некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений); 
- заявленное использование объекта не соответствует его целевому назначению или не допускается в соответствии с действующим законодательством; 
- наличие в предоставленных документах недостоверных сведений. 
2.18.2. Конкурсная или аукционная комиссия принимает решение об отклонении заявки на участие в конкурсе или аукционе в случаях:
[bookmark: sub_1291]1) непредставления документов и (или) сведений, определенных пунктами 53 и 103 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, либо наличия в таких документах и (или) сведениях недостоверной информации;
[bookmark: sub_1292]2) несоответствия требованиям, указанным в пункте 23 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23;
[bookmark: sub_1293]3) невнесения задатка;
[bookmark: sub_1294]4) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);
[bookmark: sub_1295]5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, физическим лицом, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007          № 209-ФЗ, в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007  № 209-ФЗ;
[bookmark: sub_1296]6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличия решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
7) наличия решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на момент подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.
2.18.3. Основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги при предоставлении муниципальной преференции путем заключения договора аренды, безвозмездного пользования без проведения торгов: 
- заявителем не представлены в полном объеме или представлены недостоверные сведения и документы, указанные в п. 2.8.3 настоящего Административного регламента;
- заявитель, обратившийся как субъект малого и среднего предпринимательства, не соответствует требованиям, установленным ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ;
- сведения о заявителе, обратившемся как организация, образующая инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, отсутствуют в едином реестре организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;
- виды экономической деятельности, осуществляемые заявителем, обратившемся как субъект малого и среднего предпринимательства или организация, образующая инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, не являются социально-значимыми видами деятельности;
- заявителем по действующему договору аренды два и более раза нарушались существенные условия договора в части сроков внесения арендной платы, нарушения сроков возмещения затрат на содержание имущества, в том числе за коммунальные услуги (поставка тепловой энергии, электроэнергии, газа, воды, вывоз мусора) и целевого использования имущества, а также допускались иные нарушения обязательств по использованию арендованного имущества;
- у заявителя имеется задолженность по уплате налогов и сборов и иных платежей, зачисляемых в местный бюджет МР «Мирнинский район» РС (Я);
- заявление о предоставлении льготы на очередной финансовый год подано в Уполномоченный орган с нарушением сроков, установленных п. 3.36 настоящего Административного регламента;
- отказ Управления Федеральной антимонопольной службы России в согласовании предоставления муниципальной преференции; 
- отсутствуют правовые основания для предоставления заявителю муниципальной преференции в виде заключения договора аренды, безвозмездного пользования без проведения торгов; 
- отсутствует на момент обращения заявителя свободное муниципальное имущество, которое может быть передано в аренду, безвозмездное пользование; 
- в отношении указанного в заявлении заявителя муниципального имущества принято решение о проведении торгов; 
- в отношении указанного в заявлении заявителя муниципального имущества принято решение о предоставлении его государственным органам, органам местного самоуправления МР «Мирнинский район» РС(Я) государственным и муниципальным учреждениям, некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений); 
- указанное в заявлении заявителя муниципальное имущество является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.19. При предоставлении муниципальной услуги при предоставлении муниципальной преференции путем заключения договора аренды, безвозмездного пользования без проведения торгов необходимо согласование предоставления преференции Управлением Федеральной антимонопольной службы по РС(Я). 
2.20. Согласие на предоставление муниципальной преференции либо отказ в согласовании выдается по запросу МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я). 
2.21. В предоставлении муниципальной услуги при предоставлении муниципальной преференции путем заключения договора аренды, безвозмездного пользования без проведения торгов участвует Управление Федеральной антимонопольной службы по РС(Я).
2.22. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.24. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрена.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в электронной форме

2.25. Заявление, указанное в пп. 1,2,3 п. 2.8 настоящего Административного регламента, и необходимые документы могут быть поданы непосредственно в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), направлены посредством почтовой связи, а также в форме электронного документа с использованием электронных носителей либо посредством ЕПГУ и (или) РПГУ.
2.26. Срок регистрации заявления, указанное в пп. 1,2,3 п. 2.8 настоящего Административного регламента, о предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать один рабочий день со дня его получения МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).
[bookmark: _Hlk168931807]Заявление, указанное в пп. 1,2,3 п. 2.8 настоящего Административного регламента, о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ регистрируется в ведомственной системе электронного документооборота МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.
Заявление, указанное в пп. 1,2,3 п. 2.8 настоящего Административного регламента, о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется на следующий рабочий день.
2.27. Заявления, указанное в пп. 1,2,3 п. 2.8 настоящего Административного регламента, направленные посредством почтовой связи, а также в форме электронного документа с использованием электронных носителей либо посредством ЕПГУ и (или) РПГУ регистрируются не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его получения МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) с копиями необходимых документов.
2.28. Заявка, указанная в пп. 4 п. 2.8 настоящего Административного регламента, на участие в конкурсе или аукционе в сроки, указанные в извещении о проведении конкурса или аукциона, направляется оператору электронной площадки в форме электронного документа и подписывается усиленной квалифицированной подписью заявителя.
2.29. При получении заявки на участие в конкурсе или аукциона оператор электронной площадки обязан направить заявителю уведомление о ее получении в течение одного часа с момента получения такой заявки.
[bookmark: sub_1058]2.30. Заявитель вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе или аукционе в отношении каждого предмета конкурса/ аукциона (лота).
[bookmark: sub_1059]2.31. Прием заявок на участие в конкурсе или аукционе осуществляется до даты и времени окончания срока подачи заявок. Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в конкурсе или аукционе заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются оператором электронной площадки заявителям. Задаток возвращается заявителям, от которых заявки поступили после окончания срока приема заявок, в течение пяти рабочих дней с даты окончания срока приема заявок.
[bookmark: sub_1060]2.32. Заявитель вправе отозвать заявку на участие в конкурсе или аукционе в любое время до установленных даты и времени окончания срока подачи заявок. Денежные средства, внесенные в качестве задатка, возвращаются заявителю в течение пяти рабочих дней со дня отзыва заявки.
[bookmark: sub_1061]2.33. Каждая поданная заявка на участие в конкурсе или аукционе, поступившая до окончания срока подачи заявок, регистрируется оператором электронной площадки с указанием даты и времени ее получения. В течение одного часа с даты и времени окончания срока подачи заявок оператор электронной площадки направляет в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я)заявки на участие в конкурсе или аукционе. В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в конкурсе или аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки этим заявителем не отозваны, все заявки на участие в конкурсе или аукционе такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.
2.34. Заявитель вправе отозвать заявку на участие в конкурсе или аукционе в любое время до установленных даты и времени окончания срока подачи заявок. Денежные средства, внесенные в качестве задатка, возвращаются заявителю в течение пяти рабочих дней со дня отзыва заявки.

Требования к помещениям, в которых располагаются органы, непосредственно осуществляющие прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуг

2.35. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц. 
Входы в помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы.
Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими вывесками, указателями. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде, а также на официальном сайте. 
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами. 
Специалисты МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оснащены табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности ответственного специалиста.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб). 
Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами. 
Помещения оборудуются информационными стендами, на которых размещаются образец заполнения заявления, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и справочная информация.
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, и в местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
В соответствии с законодательством Российской Федерации в целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
а) условия беспрепятственного доступа в помещение уполномоченного органа, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение уполномоченного органа, а также входа и выхода из него, посадки на транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
в) возможность сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи;
г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение уполномоченного органа, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
д) возможность дублирования необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
е) возможность допуска сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) возможность допуска собаки-проводника в помещение уполномоченного органа при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выдаваемого по форме и в порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации;
з) соответствующая помощь работников уполномоченного органа в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить помещение уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.36. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
а) возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии с настоящим Административным регламентом;
б) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лицами с ограниченными физическими возможностями;
в) возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
г) возможность обращения за муниципальной услугой различными способами (личное обращение в уполномоченный орган, посредством ЕПГУ и (или) РПГУ;
д) возможность обращения за муниципальной услугой по месту жительства или месту фактического проживания (пребывания) заявителей;
е) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
ж) возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услуги и его должностных лиц.
2.37. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется:
1) удовлетворенностью заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;
2) отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
3) отсутствием нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
4) отсутствием жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) к заявителям (их представителям).
2.38. Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностным лицом уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги осуществляется два раза - при представлении Заявления, полного пакета документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем непосредственно. Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностным лицом при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Требования, учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги  
в электронной форме

2.39. Участие в конкурсе или аукционе вправе принимать заявители, зарегистрированные в государственной информационной системе «Официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.torgi.gov.ru. Заявители, зарегистрированные на официальном сайте, считаются зарегистрированными на электронной площадке не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации лица на официальном сайте.
2.40. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
1) регистрация в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации» в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), в порядке установленном приказом Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (данное действие не требуется в случае наличия у заявителя подтвержденной учетной записи на ЕСИА);
2) подача заявления и прилагаемые к нему документы в форме электронного документа с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ. Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ и (или) РПГУ.
Подача заявления в электронной форме через ЕПГУ и (или) РПГУ подтверждает ознакомление заявителем с порядком подачи заявления в электронной форме, а также согласие на передачу заявления по открытым каналам связи сети Интернет.
2.41. Муниципальная услуга предоставляется через ЕПГУ и (или) РПГУ и предусматривает возможность совершения заявителем следующих действий:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- запись на прием в орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги;
- подача заявления с приложением документов в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления;
- получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- получения результата предоставления муниципальной услуги;
- осуществления оценки качества предоставления услуги;
- досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего услугу и его должностных лиц.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

3.1. Предоставление муниципальной услуги при подаче заявления о заключении договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов, включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления, предусмотренного пп. 1-3 п. 2.8 настоящего Административного регламента и представленных заявителем документов для предоставления муниципальной услуги;
- порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием систем ЕПГУ и (или) РПГУ;
- формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- принятие решения о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества или решения об отказе в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов; 
- оформление договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов или решения об отказе в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов;
- выдача результата муниципальной услуги;
- порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении     № 1 к настоящему Административному регламенту.

Прием и регистрация заявлений, предусмотренных пп. 1-3 п. 2.8 настоящего Административного регламента и представленных заявителем документов для предоставления муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) с заявлением, заполненным в соответствии с п. 2.8 настоящего Административного регламента и приложением необходимых документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии с п. 2.8.1 настоящего Административного регламента.
При обращении заявителя специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я):
а) принимает заявление и необходимые документы;
б) выдает заявителю расписку - уведомление о приеме заявления и необходимых документов (далее - расписка - уведомление) с указанием регистрационного номера и даты приема заявления;
в) направляет извещение о дате получения заявления заявителю в случае получения заявления и необходимых документов посредством почтовой связи.
3.2.1. Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется специалистом МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) в день его приема при условии одновременного предъявления (представления) необходимых документов.
3.2.2. Заявление, направленное посредством почтовой связи, регистрируется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его получения МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) с копиями необходимых документов.
В случае если к заявлению, направленному посредством почтовой связи, приложены не все необходимые документы, уполномоченный орган возвращает заявителю заявление и приложенные к нему документы в 5-дневный срок с даты получения этих документов. Возврат заявления и приложенных к нему документов осуществляется с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.
3.2.3. Заявление, направленное посредством ЕПГУ и (или) РПГУ регистрируется в автоматическом режиме. Специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю электронное уведомление о получении его заявления.
После принятия заявления специалистом МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) статус заявления в личном кабинете на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется до статуса «Принято». При регистрации заявления ему присваивается входящий номер.
3.2.4. Специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), ответственный за прием документов, фиксирует факт получения от заявителя пакета документов записью в журнале регистрации и передает по описи пакет документов специалисту отдела управления муниципальным имуществом, ответственному за проверку документов на соответствие требованиям Административного регламента.
3.2.5. Специалист отдела управления муниципальным имуществом, в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации.
3.2.6. Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления, выдача расписки о приеме документов либо возврат документов с указанием причин отказа в приеме документов.
3.2.7. Результатом административной процедуры при приеме заявления с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ является прием, регистрация заявления, направление электронного уведомления о получении его заявления либо направление уведомления об отказе в приеме заявления с указанием причин отказа.

	Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.3. Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) заявлений, предусмотренных пп. 1-3 п. 2.8 настоящего Административного регламента, поданных в электронной форме посредством ЕПГУ и (или) РПГУ, а также приложенных необходимых для предоставления услуги электронных образов документов. 
К заявлению, поданному в электронной форме через ЕПГУ и (или) РПГУ, должны быть приложены электронные образы документов. Электронный образ документа должен обеспечивать визуальную идентичность его бумажному оригиналу. Качество представленных электронных образов документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты. 
При обращении в электронной форме заявитель обязан указать способ получения результата услуги:
- личное получение;
- почтовое отправление;
- отправление на «Личный кабинет» ЕПГУ и (или) РПГУ.
Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае, если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).
3.3.1. МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Республики Саха (Якутия) принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполнительных органов государственной власти Республики Саха (Якутия).
3.3.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ и (или) РПГУ включает в себя следующие административные процедуры (действия):
а) прием и регистрация заявления и необходимых документов;
б) сверка данных, содержащихся в направленных посредством ЕПГУ и (или) РПГУ, документах, с данными, указанными в заявлении;
в) направление заявителю электронного уведомления о получении заявления;
г) направление межведомственных запросов в органы государственной власти, для получения документов и сведений, которые находятся в распоряжении указанных органов, для получения информации, влияющей на право заявителя на получение муниципальной услуги;
д) направление заявителю уведомления о принятом решении в предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3. Форматно-логическая проверка сформированного заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. При формировании заявления обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного заявления несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ и (или) РПГУ или официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ или официальном сайте к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
3.3.5. Заявитель вправе совершать следующие действия:
- получать информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- записываться на прием в орган, предоставляющий услугу для подачи заявления о предоставлении услуги;
- подавать заявления с приложением документов в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления;
- получать сведения о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- получать результат предоставления муниципальной услуги;
- осуществлять оценку качества предоставления услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего услугу, и его должностных лиц.
3.3.6. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 
б) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Общий срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме не должен превышать 7 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Подготовка и направление межведомственных запросов 
о предоставлении документов (информации), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении территориальных органов федеральных органов государственной власти.
3.4.1. Направление запросов осуществляется специалистом отдела управления муниципальным имуществом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Межведомственный запрос направляется не позднее следующего рабочего дня после регистрации заявления, предусмотренного п. 2.8 настоящего Административного регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
3.4.2. Специалист отдела управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку и направление заявления в территориальные органы федеральных органов государственной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Направление заявления осуществляется:
· по каналам региональной системы межведомственного электронного взаимодействия;
· в письменном виде на бланках установленного образца (при их наличии) либо на официальном письменном бланке МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).
Запрос, оформляемый на бланках МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), должен содержать следующие сведения:
· наименование органа, в адрес которого направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации;
· наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации;
· указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 
· контактная информация исполнителя заявления;
· дата направления требования и срок ожидаемого ответа на запрос.
Срок ожидаемого ответа на запрос не должен превышать 5 рабочих дней.
3.4.3. Запрос с использованием системы региональной системы межведомственного электронного взаимодействия подписывается электронной подписью должностного лица МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).
3.4.4. Днем направления заявления считается соответственно дата, указанная в расписке специалиста МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) о получении заявления, дата отправления документа с запросом, зарегистрированная в региональной системе межведомственного электронного взаимодействия.
3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является получение из территориальных органов федеральных органов государственной власти запрашиваемых документов.
3.4.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация поступившего ответа на запрос в региональной системе межведомственного электронного взаимодействия либо в порядке делопроизводства.

Принятие решения о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества или решения об отказе в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов

3.5. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом отдела управления муниципальным имуществом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного в установленном порядке заявления, заполненным в соответствии с п. 2.8.1 настоящего Административного регламента с приложением необходимых документов, в том числе полученных посредством межведомственного электронного взаимодействия.
3.5.1. Специалист отдела управления муниципальным имуществом осуществляет проверку документов на предмет отсутствия оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 2.18 настоящего Административного регламента.
3.5.2. Специалист отдела управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления районной Администрации о заключении договора аренды или безвозмездного пользования и согласовывает его в установленном порядке или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры 5 рабочих дней.

Оформление договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов или решения об отказе в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов

3.6. Основанием для начала выполнения административной процедуры является утвержденное постановление районной Администрации о заключении договора аренды или безвозмездного пользования.
3.6.1. Специалист отдела управления муниципальным имуществом подготавливает договор о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование. 
3.6.2. Договор, подписанный Председателем МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) (его заместителем) направляется заявителю для его рассмотрения и подписания. 
Договор подлежит подписанию и возвращению заявителем в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) не позднее 15 рабочих дней с даты его получения.
3.6.3. Специалист отдела управления муниципальным имуществом регистрирует договор в журнале регистрации договоров.
3.6.4. В случае необходимости специалист отдела управления муниципальным имуществом регистрирует договор в соответствии с требованиями п. 2 ст. 651 Гражданского кодекса Российской Федерации. Срок исполнения административной процедуры 9 рабочих дней.
3.6.5. При наличии оснований для отказа в заключении договора, предусмотренных п. 2.18 настоящего Административного регламента, специалист отдела управления муниципальным имуществом оформляет мотивированный отказ в заключении договора.
Максимальный срок исполнения административной процедуры 17 рабочих дней.

Выдача результата муниципальной услуги

3.7. Основанием для начала административной процедуры является поступление результата специалисту МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) на бумажном и (или) электронном носителе, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью Председателя МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) (его заместителя).
3.7.1. Специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) выполняет следующие административные действия:
· регистрирует поступивший документ в журнале регистраций;
· выдает заявителю подготовленный документ.
3.7.2. Выдача результата на бумажном носителе предоставления муниципальной услуги производится в помещении МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) ежедневно в рабочее время и производится лично заявителю или уполномоченному им лицу при предъявлении документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя (доверенность).
3.7.3. В случае поступления заявления в порядке, предусмотренном п. 2.10 настоящего Административного регламента, специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), направляет письмо почтовым отправлением или в виде электронного документа в Личный кабинет заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ.

Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах	

3.8. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе обратиться в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС (Я) посредством почтовой связи, ЕПГУ и (или) РПГУ либо непосредственно при личном обращении в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) с заявлением о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.8.1. Регистрация заявления о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пп. 2.28, 2.30 настоящего Административного регламента.
Специалист отдела управления муниципальным имуществом проверяет поступившее заявление об исправлении ошибки на предмет наличия опечатки или ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.8.2. В случае наличия опечатки и (или) ошибки в выданном документе, специалист отдела муниципальным имуществом подготавливает документ с положительным или отрицательным результатом оказания муниципальной услуги с учетом требований настоящего Административного регламента взамен выданного документа, содержащего ошибку.
3.8.3. В случае отсутствия опечатки и (или) ошибки в выданном результате специалист отдела управления муниципальным имуществом, подготавливает на бланке письма МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) уведомление об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном ранее документе заявителю.
Специалист отдела управления муниципальным имуществом передает решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подписание Председателю МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) (его заместителю).  
3.8.4. Подписанный экземпляр решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе передается специалисту МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) для регистрации в день подписания.
3.8.5. Регистрация решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном документе осуществляется специалистом, в день получения соответствующих документов на регистрацию.
3.8.6. Уведомление об отсутствии опечатки и (или) ошибки направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в случае, если заявление об исправлении опечатки и (или) ошибки представлено в уполномоченный орган заказным почтовым отправлением.
Решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки, направляется в Личный кабинет заявителя в случае, если заявление об исправлении опечатки и (или) ошибки направлено в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) в электронной форме с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ.
Решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки может быть вручено лично, с оформлением расписки о получении, в соответствии с графиком (режимом) работы МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я). 
3.8.7. Максимальный срок выполнения действия по исправлению опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).
3.9. Предоставление муниципальной услуги при подаче заявления о заключении договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципального имущества на торгах, включает в себя следующие административные процедуры:
3.9.1. Проведение конкурса:
- принятие решения о проведении торгов путем проведения конкурса на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом;
- прием заявок на участие в конкурсе;
- рассмотрение заявок на участие в конкурсе;
- оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;
- оформление и выдача результата муниципальной услуги;
- порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении      № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.9.2. Проведение аукциона:
- принятие решения о проведении торгов путем проведения аукциона на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом;
- прием заявок на участие в аукционе;
- рассмотрение заявок на участие в аукционе;
- проведение аукциона;
- оформление и выдача результата муниципальной услуги;
- порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении   № 3 к настоящему Административному регламенту.

Принятие решения о проведении торгов путем проведения конкурса на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования 
муниципальным имуществом

3.10. Основанием для начала процедуры принятия решения о проведении конкурса является результат анализа имущества муниципальной казны МР «Мирнинский район» РС (Я), полученный МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) на основании письменных обращений заинтересованных лиц, а также информации специалистов МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), ответственных за ведение реестра муниципальной собственности МР «Мирнинский район» РС (Я).
3.10.1. Специалист отдела управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги обеспечивает сбор документов для принятия решения о проведении конкурса и по результатам рассмотрения осуществляет подготовку постановления районной Администрации о проведении конкурса.
3.10.2. Специалист отдела управления муниципальным имуществом осуществляет подготовку конкурсной документации.
3.10.3. Специалист отдела управления муниципальным имуществом обеспечивает размещение на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса и документации об конкурсе не менее чем за 30 дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
3.10.4. Извещение о проведении конкурса содержит сведения, предусмотренные пп. 34 - 38 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23.
3.10.5. Результатом административной процедуры является размещенное на официальном сайте торгов извещение о проведении конкурса.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 37 дней с даты принятия решения, указанного в п. 3.10.1 настоящего Административного регламента. 

Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

[bookmark: sub_1051]3.11. Заявка на участие в конкурсе подается в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.
[bookmark: sub_1052]3.12. Заявка на участие в конкурсе в сроки, указанные в извещении о проведении конкурса, направляется оператору электронной площадки в форме электронного документа и подписывается усиленной квалифицированной подписью заявителя.
[bookmark: sub_1053][bookmark: sub_1531]3.13. Заявка на участие в конкурсе должная содержать сведения, установленные п. 53 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23.
[bookmark: sub_1054]3.14. Информация и документы, предусмотренные подпунктами 1-4 и 8 пункта 53 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, не включаются заявителем в заявку. Такие информация и документы направляются в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС (Я) оператором электронной площадки путем информационного взаимодействия с официальным сайтом.
В случае внесения заявителем изменений в информацию и (или) документы, направление которых в соответствии с абзацем первым настоящего пункта осуществляется оператором электронной площадки посредством информационного взаимодействия с официальным сайтом, такие внесенные изменения либо такие новые информация и (или) документы применяются к отношениям, связанным с участием в конкурсе, заявка на участие в котором подана заявителем после размещения внесенных изменений, новой информации и (или) документов на официальном сайте.
[bookmark: sub_1055]3.15. Перечень документов и сведений, предъявляемых к составу заявки на участие в конкурсе в соответствии с пунктом 53 Порядка ФАС от 21.03.2023                № 147/23, является исчерпывающим.
[bookmark: sub_1056]3.16. МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) обеспечивает осмотр имущества, права на которое передают по договору, в порядке, установленном в конкурсной документации, без взимания платы. Проведение такого осмотра осуществляется не реже чем через каждые пять рабочих дней с даты размещения извещения о проведении конкурса на официальном сайте, но не позднее чем за два рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок.
[bookmark: sub_1057]3.17. При получении заявки на участие в конкурсе оператор электронной площадки обязан направить заявителю уведомление о ее получении в течение одного часа с момента получения такой заявки.
3.18. Заявитель вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).
3.19. Прием заявок на участие в конкурсе осуществляется до даты и времени окончания срока подачи заявок. Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в конкурсе заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются оператором электронной площадки заявителям. Задаток возвращается заявителям, от которых заявки поступили после окончания срока приема заявок, в течение пяти рабочих дней с даты окончания срока приема заявок.
3.20. Заявитель вправе отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до установленных даты и времени окончания срока подачи заявок. Денежные средства, внесенные в качестве задатка, возвращаются заявителю в течение пяти рабочих дней со дня отзыва заявки.
3.21. Каждая поданная заявка на участие в конкурсе, поступившая до окончания срока подачи заявок, регистрируется оператором электронной площадки с указанием даты и времени ее получения. В течение одного часа с даты и времени окончания срока подачи заявок оператор электронной площадки направляет в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС (Я) заявки на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки этим заявителем не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.

Рассмотрение заявок на участие в конкурсе

3.22. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствия заявителей требованиям, установленным п. 23 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок.
[bookmark: sub_1063]3.23. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, предусмотренным п. 29 и 30 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
[bookmark: sub_1064]3.24. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе должен содержать сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, которым не соответствует заявитель, положений конкурсной документации, которым не соответствует его заявка на участие в конкурсе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации.
В день оформления протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе информация о заявителях, которым было отказано в допуске к участию в конкурсе, подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, уполномоченного действовать от имени МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), и размещается на электронной площадке. Информация о заявителях, которым было отказано в допуске к участию в конкурсе, в течение одного часа с момента ее размещения на электронной площадке размещается оператором электронной площадки на официальном сайте.
Не позднее следующего рабочего дня после дня оформления протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе оператор электронной площадки направляет заявителям уведомление о признании их участниками конкурса или об отказе в допуске к участию в конкурсе с указанием оснований такого отказа.
[bookmark: sub_1065]3.25. Задаток возвращается заявителям, не допущенным к участию в конкурсе, в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
[bookmark: sub_1066]3.26. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, а также в случае, если принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех заявителей или о признании только одного заявителя участником конкурса, конкурс признается несостоявшимся.
МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС (Я) составляется протокол о признании конкурса несостоявшимся, в котором должны содержаться сведения о дате и времени его составления, лице, подавшем единственную заявку на участие в конкурсе, или лице, признанном единственным участником конкурса, или сведения о том, что на участие в конкурсе не подано ни одной заявки или принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех заявителей.
Указанный протокол подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, уполномоченного действовать от имени МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), и размещается организатором конкурса на электронной площадке не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В течение одного часа с момента размещения протокола о признании конкурса несостоявшимся указанный протокол размещается оператором электронной площадки на официальном сайте.
В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только по тому лоту, в отношении которого подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, или решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного заявителя.
[bookmark: sub_1067]3.27. В случае, если конкурс признан несостоявшимся по причине подачи заявки на участие в конкурсе только одним заявителем (далее - единственный заявитель на участие в конкурсе) либо признания участником конкурса только одного заявителя (далее - единственный участник конкурса), с единственным заявителем на участие в конкурсе, если его заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, а также с единственным участником конкурса МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС (Я) обязан заключить договор на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса. При этом заключение договора для единственного заявителя на участие в конкурсе, единственного участника конкурса является обязательным.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

3.28. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
[bookmark: sub_1069]3.29. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются в соответствии с критериями, которые установлены конкурсной документацией (далее - критерии конкурса).
[bookmark: sub_1070]3.30. В качестве критериев конкурса помимо цены договора могут быть установлены:
[bookmark: sub_1701]1) сроки реконструкции или капитального (текущего) ремонта объекта договора, если такая реконструкция или капитальный (текущий) ремонт предусмотрены в конкурсной документации, в том числе период с даты подписания договора до даты ввода объекта договора в эксплуатацию с характеристиками, соответствующими установленным договором технико-экономическим показателям;
[bookmark: sub_1702]2) объем производства товаров (выполнения работ, оказания услуг) с использованием имущества, права на которое передаются по договору;
[bookmark: sub_1703]3) цены на товары (работы, услуги), производимые (выполняемые, оказываемые) с использованием имущества, права на которое передаются по договору.
[bookmark: sub_1071]3.31. При проведении конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения определение лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, оценка и сопоставление этих заявок осуществляется МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) по критериям, установленным в соответствии с ч. 11 ст. 28.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении» и ч. 12 ст. 41.1 Федерального закона от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении». При этом критерии оценки заявок на участие в конкурсе, установленные п. 70 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, а также параметры критериев конкурса, предусмотренные п. 72 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, не устанавливаются.
[bookmark: sub_1072]3.32. Для применяемых для оценки заявок на участие в конкурсе критериев конкурса в конкурсной документации устанавливаются следующие параметры:
[bookmark: sub_1721]1) минимальные значения критерия конкурса «цена договора» и критерия, предусмотренного пп. 2 п. 70 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23;
[bookmark: sub_1722]2) максимальные значения критериев конкурса, предусмотренных пп. 1 и 3 п. 70 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23;
[bookmark: sub_1723]3) коэффициент, учитывающий значимость критерия конкурса.
[bookmark: sub_1073]3.33. Значения коэффициентов, учитывающих значимость критерия конкурса, могут изменяться от нуля до единицы, и сумма значений всех коэффициентов должна быть равна единице. При этом коэффициент, учитывающий значимость критерия конкурса «цена договора», должен составлять не менее чем ноль целых пять десятых.
[bookmark: sub_1074]3.34. Не допускается использование иных, за исключением предусмотренных   п. 70 и 71 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, критериев оценки заявок на участие в конкурсе.
[bookmark: sub_1075]3.35. Оценка заявок на участие в конкурсе по критериям, предусмотренным п. 70 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, осуществляется в следующем порядке:
[bookmark: sub_1751]1) в отношении критерия конкурса «цена договора» и критерия, предусмотренного пп. 2 п. 70 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, значение величины по критерию (В к1) определяется по формуле:
[image: ],
где:
К - коэффициент, учитывающий значимость критерия конкурса;
X i - значение, предложенное участником конкурса в заявке на участие в конкурсе;
X min - минимальное значение из всех значений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе;
X max - максимальное значение из всех значений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе;
[bookmark: sub_1752]2) в отношении критериев конкурса, предусмотренных пп. 1 и 3 п. 70 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, величины по критерию (В к2) определяется по формуле:
[image: ],
где:
К - коэффициент, учитывающий значимость критерия конкурса;
X max - максимальное значение из всех значений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе;
X i - значение, предложенное участником конкурса в заявке на участие в конкурсе;
X min - минимальное значение из всех значений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе;
[bookmark: sub_1753]3) для каждой заявки на участие в конкурсе величины, рассчитанные по всем критериям конкурса в соответствии с положениями пп. 1 и 2 настоящего пункта, суммируются и определяется итоговая величина.
[bookmark: sub_1076]3.36. Оценка заявок на участие в конкурсе на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения осуществляется посредством расчета дисконтированной выручки для каждого участника конкурса в соответствии со ст. 28.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении» и ст. 41.1 Федерального закона от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении».
[bookmark: sub_1077]3.37. При применении указанных в п. 70 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23 критериев конкурса содержащиеся в заявках на участие в конкурсе условия оцениваются конкурсной комиссией путем сравнения результатов суммирования итоговой величины, определенной в соответствии с пп. 3 п. 75 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23.
[bookmark: sub_1078]3.38. Содержащиеся в заявках на участие в конкурсе на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения условия оцениваются конкурсной комиссией в соответствии со ст. 28.1 Федерального закона о теплоснабжении и ст. 41.1 Федерального закона о водоснабжении и водоотведении путем сравнения дисконтированной выручки участников конкурса.
[bookmark: sub_1079]3.39. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие же условия.
[bookmark: sub_1080]3.40. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие, в конкурсе которого присвоен первый номер.
[bookmark: sub_1081]3.41. Конкурсная комиссия не позднее дня, следующего за днем окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, оформляет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором указываются:
[bookmark: sub_1811]1) дата и время проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;
[bookmark: sub_1812]2) полные наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (при наличии) (для физических лиц) участников конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;
[bookmark: sub_1813]3) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;
[bookmark: sub_1814]4) принятое на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решение о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров;
[bookmark: sub_1815]5) полные наименования (для юридических лиц), фамилии, имени, отчества (при наличии) (для физических лиц) участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоены первый и второй номера.
МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) направляет победителю конкурса уведомление о принятом конкурсной комиссией решении не позднее дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
[bookmark: sub_1082]3.42. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, уполномоченного действовать от имени МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), и размещается на электронной площадке МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я)  не позднее дня, следующего за днем оформления указанного протокола. В течение одного часа с момента размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на электронной площадке указанный протокол размещается оператором электронной площадки на официальном сайте.
[bookmark: sub_1083]3.43. МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) направляет победителю конкурса уведомление о принятом конкурсной комиссией решении не позднее дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
[bookmark: sub_1084]3.44. Участникам конкурса, за исключением победителя конкурса и участника конкурса, заявке на участие в конкуре которого присвоен второй номер, задаток возвращается в течение пяти рабочих дней с даты размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальном сайте.
Задаток возвращается участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем конкурса.
[bookmark: sub_1085]3.45. В случае, если победитель конкурса уклонился от заключения договора, заключение договора осуществляется с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.
[bookmark: sub_1086]3.46. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации хранятся оператором электронной площадки не менее десяти лет, если иное не установлено законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

Оформление и выдача результата муниципальной услуги

3.47. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с победителем конкурса является подписанный протокол конкурса.
[bookmark: _Hlk169253056][bookmark: _Hlk169248406]3.47.1. Проект договора аренды (безвозмездного пользования) объекта муниципального имущества подписывается усиленной квалифицированной подписью победителя конкурса и размещается на электронной площадке.
- срок подписание договора аренды (безвозмездного пользования) объекта муниципального имущества устанавливается конкурсной документацией. 
3.47.2. После подписания усиленной квалифицированной подписью победителем конкурса проект договора аренды (безвозмездного пользования) подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, уполномоченного действовать от имени МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), и размещается на электронной площадке. 
3.47.3. После размещения подписанного договора аренды (безвозмездного пользования) на электронной площадке присваивается номер и проставляется дата заключения договора. 
3.47.4. Максимальный срок заключения договора аренды (безвозмездного пользования) устанавливается конкурсной документацией. 
3.47.5. В случаях, если в соответствии с законодательством Российской Федерации договор подлежит государственной регистрации, то специалист отдела управления муниципальным имуществом направляет его в Управление Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия) в течение 10 дней со дня его подписания. 
3.47.6. Передача объекта арендодателем и принятие его арендатором оформляется передаточным актом (в трех экземплярах), подписываемым сторонами в течение 5 рабочих дней с даты подписания договора. 
3.47.7. В случае неявки заявителя или его уполномоченного представителя в установленный срок, результат предоставления муниципальной услуги хранится в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) до востребования.
3.47.8. В случае поступления заявления в порядке, предусмотренном пп. 1,2,3 п. 2.8, п. 2.10 настоящего Административного регламента, специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), направляет письмо почтовым отправлением.

Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах

3.48. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе обратиться в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС (Я) посредством почтовой связи, ЕПГУ и (или) РПГУ, непосредственно при личном обращении в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) либо на электронную площадку с заявлением о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.48.1. Регистрация заявления о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пп. 2.28, 2.30 настоящего Административного регламента.
Специалист отдела управления муниципальным имуществом проверяет поступившее заявление об исправлении ошибки на предмет наличия опечатки или ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.48.2. В случае наличия опечатки и (или) ошибки в выданном документе, специалист отдела муниципальным имуществом подготавливает документ с положительным или отрицательным результатом оказания муниципальной услуги с учетом требований настоящего Административного регламента взамен выданного документа, содержащего ошибку.
3.48.3. В случае отсутствия опечатки и (или) ошибки в выданном результате специалист отдела управления муниципальным имуществом, подготавливает на бланке письма МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) уведомление об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном ранее документе заявителю.
Специалист отдела управления муниципальным имуществом передает решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подписание Председателю МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) (его заместителю).  
3.48.4. Подписанный экземпляр решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе передается специалисту МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) для регистрации в день подписания.
3.48.5. Регистрация решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном документе осуществляется специалистом, в день получения соответствующих документов на регистрацию.
3.48.6. Уведомление об отсутствии опечатки и (или) ошибки направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в случае, если заявление об исправлении опечатки и (или) ошибки представлено в уполномоченный орган заказным почтовым отправлением.
Решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки, направляется в Личный кабинет заявителя в случае, если заявление об исправлении опечатки и (или) ошибки направлено в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) в электронной форме с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ.
Решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки может быть вручено лично, с оформлением расписки о получении, в соответствии с графиком (режимом) работы МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я). 
3.48.7. Максимальный срок выполнения действия по исправлению опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).

Принятие решения о проведении торгов путем проведения аукциона
на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом

3.49. Основанием для начала процедуры принятия решения о проведении аукциона является результат анализа имущества муниципальной казны МР «Мирнинский район» РС (Я), полученный МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) на основании письменных обращений заинтересованных лиц, а также информации специалистов МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), ответственных за ведение реестра муниципальной собственности МР «Мирнинский район» РС (Я).
3.49.1. Специалист отдела управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги обеспечивает сбор документов для принятия решения о проведении аукциона и по результатам рассмотрения осуществляет подготовку проекта постановления районной Администрации о проведении аукциона.
3.49.2. Специалист отдела управления муниципальным имуществом осуществляет подготовку аукционной документации.
3.49.3. Специалист отдела управления муниципальным имуществом обеспечивает размещение на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона и документации об аукционе не менее чем за 20 дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. 
3.49.4. Извещение о проведении аукциона содержит сведения, предусмотренные пп. 88 - 90 Прядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23.
3.49.5. Результатом административной процедуры является размещенное на официальном сайте торгов извещение о проведении аукциона.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 27 календарных дней с даты принятия решения, указанного в п. 3.49.1 настоящего Административного регламента. 

Порядок подачи заявок на участие в аукционе

[bookmark: sub_1102]3.50. Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.
[bookmark: sub_1103]3.51. Заявка на участие в аукционе в сроки, указанные в извещении о проведении аукциона, направляется оператору электронной площадки в форме электронного документа и подписывается усиленной квалифицированной подписью заявителя.
3.52. Заявка на участие в аукционе должная содержать сведения, установленные п. 103 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23.
[bookmark: sub_1104]3.53. Информация и документы, предусмотренные пп. 1-4 и 8 п. 103 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, не включаются заявителем в заявку. Такие информация и документы направляются в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) оператором электронной площадки путем информационного взаимодействия с официальным сайтом.
В случае внесения заявителем изменений в информацию и (или) документы, направление которых в соответствии с абзацем первым настоящего пункта осуществляется оператором электронной площадки посредством информационного взаимодействия с официальным сайтом, такие внесенные изменения либо такие новые информация и (или) документы применяются к отношениям, связанным с участием в аукционе, заявка на участие в котором подана заявителем после размещения внесенных изменений, новой информации и (или) документов на официальном сайте.
[bookmark: sub_1105]3.54. Перечень документов и сведений, предъявляемых к составу заявки на участие в аукционе в соответствии с п. 103 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, является исчерпывающим.
[bookmark: sub_1106]3.55. МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) обеспечивает осмотр имущества, права на которое передают по договору, в порядке, установленном в документации об аукционе, без взимания платы. Проведение такого осмотра осуществляется не реже чем через каждые пять рабочих дней с даты размещения извещения о проведении аукциона на официальном сайте, но не позднее чем за два рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок.
[bookmark: sub_1107]3.56. При получении заявки на участие в аукционе оператор электронной площадки обязан направить заявителю уведомление о ее получении в течение одного часа с момента получения такой заявки. Заявитель вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).
[bookmark: sub_1108]3.57. Прием заявок на участие в аукционе осуществляется до даты и времени окончания срока подачи таких заявок.
[bookmark: sub_1109]3.58. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении аукциона, регистрируется оператором электронной площадки с указанием даты, времени ее получения и порядкового номера заявки. В течение одного часа с даты и времени окончания срока подачи заявок оператор электронной площадки направляет в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) заявки на участие в аукционе.
[bookmark: sub_1110]3.59. Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в аукционе заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются оператором электронной площадки заявителям. Задаток возвращается указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты окончания срока приема заявок.
[bookmark: sub_1111]3.60. Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Задаток возвращается указанному заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

Рассмотрение заявок на участие в аукционе

3.61. Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствия заявителей требованиям, установленным п. 23 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23.
[bookmark: sub_1113]3.62. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать двух дней с даты окончания срока подачи заявок.
[bookmark: sub_1114]3.63. В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.
[bookmark: sub_1115]3.64. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе по основаниям, предусмотренным п. 29 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе.
[bookmark: sub_1116]3.65. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, которым не соответствует заявитель, положений документации об аукционе, которым не соответствует его заявка на участие в аукционе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации об аукционе.
3.66. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.
[bookmark: sub_1117]3.67. В день оформления протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе информация о заявителях, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, уполномоченного действовать от имени МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), и размещается на электронной площадке. Информация о заявителях, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, в течение одного часа с момента ее размещения на электронной площадке размещается оператором электронной площадки на официальном сайте.
Не позднее следующего рабочего дня после дня оформления протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе оператор электронной площадки направляет заявителям уведомление о признании их участниками аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с указанием оснований такого отказа.
[bookmark: sub_1118]3.68. Задаток возвращается заявителям, не допущенным к участию в аукционе, в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.
[bookmark: sub_1119]3.69. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, а также в случае, если принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о признании только одного заявителя участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) составляется протокол о признании аукциона несостоявшимся, в котором должны содержаться сведения о дате и времени его составления, лице, подавшем единственную заявку на участие в аукционе, или лице, признанном единственным участником аукциона, или сведения о том, что на участие в аукционе не подано ни одной заявки или принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей.
Указанный протокол подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, уполномоченного действовать от имени МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), и размещается МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я)на электронной площадке не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В течение одного часа с момента размещения протокола о признании аукциона несостоявшимся указанный протокол размещается оператором электронной площадки на официальном сайте.
[bookmark: sub_1120]3.70. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только по тому лоту, в отношении которого подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, или решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного заявителя.
[bookmark: sub_1121]3.71. В случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи заявки на участие в аукционе только одним заявителем (далее - единственный заявитель на участие в аукционе), либо признания участником аукциона только одного заявителя (далее - единственный участник аукциона), с единственным заявителем на участие в аукционе, в случае, если его заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, либо с единственным участником аукциона МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) обязан заключить договор на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе и документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении аукциона. При этом заключение договора для единственного заявителя на участие в аукционе, единственного участника аукциона, является обязательным.


Проведение аукциона

В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона.
[bookmark: sub_1123]3.72 Аукцион проводится не позднее одного рабочего дня со дня размещения на официальном сайте информации, предусмотренной п. 117 Порядка ФАС от 21.03.2023 № 147/23, на электронной площадке путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».
[bookmark: sub_1124]3.73. «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона.
[bookmark: sub_1125]3.74. При проведении аукциона устанавливается время приема предложений участников аукциона о цене договора (цене лота), составляющее 60 минут от начала проведения такого аукциона, а также 20 минут после поступления последнего предложения о цене договора (цены лота).
Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора (цене лота), обновляется автоматически с помощью программно-аппаратных средств оператора электронной площадки после поступления последнего предложения о цене договора (цене лота). Если в течение указанного времени не поступило ни одного предложения о цене договора (цене лота), увеличивающего его текущее значение на «шаг аукциона», такой аукцион автоматически завершается с помощью программно-аппаратных средств оператора электронной площадки.
[bookmark: sub_1126]3.75. Представленное участником аукциона предложение о цене договора не может быть ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота), равным или ниже ранее представленных участниками предложений о цене договора. Участник, предложение о цене договора которого является лучшим текущим предложением о цене договора, не вправе делать следующее предложение о цене.
[bookmark: sub_1127]3.76. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора.
[bookmark: sub_1128]3.77. Ход проведения аукциона фиксируется оператором электронной площадки в электронном журнале, который направляется в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) в течение одного часа с момента завершения приема предложений о цене договора для подведения итогов аукциона.
[bookmark: sub_1129]3.78. Не позднее следующего дня после направления оператором электронной площадки электронного журнала МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) оформляет и подписывает протокол подведения итогов аукциона, в котором указываются:
[bookmark: sub_11291]1) дата и время проведения аукциона;
[bookmark: sub_11292]2) полные наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (при наличии) (для физических лиц) участников аукциона;
[bookmark: sub_11293]3) начальная (минимальная) цена договора (цена лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора;
[bookmark: sub_11294]4) полные наименования (для юридического лица), фамилии, имена, отчества (при наличии) (для физических лиц) победителя аукциона и участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора.
[bookmark: sub_1130]3.79. Протокол подведения итогов аукциона подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, уполномоченного действовать от имени МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), и размещается на электронной площадке МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В течение одного часа с момента размещения протокола подведения итогов на электронной площадке указанный протокол размещается оператором электронной площадки на официальном сайте.
[bookmark: sub_1131]3.80. Участникам аукциона, за исключением победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора, задаток возвращается в течение пяти рабочих дней с даты размещения протокола проведения итогов аукциона на официальном сайте.
Задаток, внесенный участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона.
[bookmark: sub_1132]3.81. МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) направляет победителю аукциона уведомление о принятом аукционной комиссией решении не позднее дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
[bookmark: sub_1133]3.82. Если в течение 60 минут от начала проведения аукциона участники аукциона не подали ни одного предложения о цене договора (цене лота), предусматривающего более высокую цену договора, чем начальная (минимальная) цена договора (цена лота), аукцион признается несостоявшимся, в связи с чем в день проведения аукциона МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) составляет и подписывает усиленной квалифицированной подписью лица, уполномоченного действовать от имени МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), протокол о признании аукциона несостоявшимся.
Указанный протокол в день его подписания размещается МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) на электронной площадке. В течение одного часа с момента размещения протокола о признании аукциона несостоявшимся на электронной площадке указанный протокол размещается оператором электронной площадки на официальном сайте. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.
[bookmark: sub_1134]3.83. В случае, если победитель аукциона уклонился от заключения договора, заключение договора осуществляется с участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора.
[bookmark: sub_1135]3.84. Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе хранятся оператором электронной площадки не менее десяти лет, если иное не установлено законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

Оформление и выдача результата муниципальной услуги

3.85. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с победителем аукциона является подписанный протокол аукциона.
3.85.1. Проект договора аренды (безвозмездного пользования) объекта муниципального имущества подписывается усиленной квалифицированной подписью победителя аукциона и размещается на электронной площадке.
- срок подписание договора аренды (безвозмездного пользования) объекта муниципального имущества устанавливается аукционной документацией. 
3.85.2. После подписания усиленной квалифицированной подписью победителем аукциона проект договора аренды (безвозмездного пользования) подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, уполномоченного действовать от имени МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), и размещается на электронной площадке. 
3.85.3. После размещения подписанного договора аренды (безвозмездного пользования) на электронной площадке присваивается номер и проставляется дата заключения договора. 
3.85.4. В случаях, если в соответствии с законодательством Российской Федерации договор подлежит государственной регистрации, то специалист отдела управления муниципальным имуществом направляет его в Управление Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия) в течение 10 дней со дня его подписания. 
3.85.5. Передача объекта арендодателем и принятие его арендатором оформляется передаточным актом (в трех экземплярах), подписываемым сторонами в течение 5 рабочих дней с даты подписания договора. 
3.85.6. В случае неявки заявителя или его уполномоченного представителя в установленный срок, результат предоставления муниципальной услуги хранится в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) до востребования.
3.85.7. В случае поступления заявления в порядке, предусмотренном пп. 1,2,3 п. 2.8, п. 2.10 настоящего Административного регламента, специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), направляет письмо почтовым отправлением.

Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах

3.86. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе обратиться в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС (Я) посредством почтовой связи, ЕПГУ и (или) РПГУ, непосредственно при личном обращении в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) либо на электронную площадку с заявлением о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.86.1. Регистрация заявления о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пп. 2.28, 2.30 настоящего Административного регламента.
Специалист отдела управления муниципальным имуществом проверяет поступившее заявление об исправлении ошибки на предмет наличия опечатки или ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.86.2. В случае наличия опечатки и (или) ошибки в выданном документе, специалист отдела муниципальным имуществом подготавливает документ с положительным или отрицательным результатом оказания муниципальной услуги с учетом требований настоящего Административного регламента взамен выданного документа, содержащего ошибку.
3. 86.3. В случае отсутствия опечатки и (или) ошибки в выданном результате специалист отдела управления муниципальным имуществом, подготавливает на бланке письма МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) уведомление об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном ранее документе заявителю.
Специалист отдела управления муниципальным имуществом передает решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подписание Председателю МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) (его заместителю).  
3.86.4. Подписанный экземпляр решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе передается специалисту МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) для регистрации в день подписания.
3.86.5. Регистрация решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном документе осуществляется специалистом, в день получения соответствующих документов на регистрацию.
3.86.6. Уведомление об отсутствии опечатки и (или) ошибки направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в случае, если заявление об исправлении опечатки и (или) ошибки представлено в уполномоченный орган заказным почтовым отправлением.
Решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки, направляется в Личный кабинет заявителя в случае, если заявление об исправлении опечатки и (или) ошибки направлено в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) в электронной форме с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ.
Решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки может быть вручено лично, с оформлением расписки о получении, в соответствии с графиком (режимом) работы МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я). 
3.86.7. Максимальный срок выполнения действия по исправлению опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).
3.87. Предоставление муниципальной услуги при подаче заявления о заключении договора аренды, договора безвозмездного пользования при предоставлении муниципальной преференции, включает в себя следующие административные процедуры:
Прием и регистрация заявления, предусмотренного пп. 2.8.3 п. 2.8 настоящего Административного регламента и представленных заявителем документов для предоставления муниципальной услуги;
- порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием систем ЕПГУ и (или) РПГУ;
- формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- рассмотрение заявления и представленных заявителем документов Комиссией по увеличению неналоговых доходов, поступающих в бюджет МР «Мирнинский район» и бюджеты городских и сельских поселений Мирнинского района РС(Я) (утв. постановлениями районной Администрации (далее – Комиссия);
- формирование и направление заявления в Управление Федеральной антимонопольной службы по РС(Я) для получения согласия на получение муниципальной преференции;
- принятие решения о представлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- оформление и выдача результата муниципальной услуги;
- порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении   № 4 к настоящему Административному регламенту.

Прием и регистрация заявлений, предусмотренных пп. 2.8.3 п. 2.8 настоящего Административного регламента и представленных заявителем документов для предоставления муниципальной услуги

3.88. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) с заявлением, заполненным в соответствии с п. 2.8 настоящего Административного регламента и приложением необходимых документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии с п. 2.8.3 настоящего Административного регламента.
Заявителем может являться:
1) хозяйствующий субъект - юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, иное физическое лицо, не зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, но осуществляющее профессиональную деятельность, приносящую доход, в соответствии с федеральными законами на основании государственной регистрации и (или) лицензии, а также в силу членства в саморегулируемой организации;
2) заявитель - хозяйствующий субъект (арендатор), претендующий на получение муниципальной преференции в виде льготы по арендной плате;
3) субъекты малого и среднего предпринимательства - хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленным Федеральным законом № 209-ФЗ, к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям.
Заявитель, использующий муниципальное имущество на основании договора аренды и (или) претендующий на получение льготы, имеет право  в течении финансового года обратиться с заявлением в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) (далее – Уполномоченный орган) о предоставлении муниципальной преференции:
1) в виде предоставления имущественной льготы по арендной плате за пользование муниципальным имуществом – по действующим договорам аренды;
2) в виде предоставления имущественной льготы по арендной плате за пользование муниципальным имуществом и заключения договора аренды без процедуры проведения торгов на новый срок – по вновь заключаемым договорам аренды.
Субъекты малого и среднего предпринимательства, занимающиеся социально значимыми видами деятельности имеют право обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной преференции в виде льготы за аренду муниципального имущества, включенного в перечень муниципального имущества МР «Мирнинский район» РС (Я), предназначенного для предоставления в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства в течение текущего финансового года.
3.88.1. Дополнительные условия предоставления льгот субъектам малого и среднего предпринимательства по арендной плате  за муниципальное имущество МР «Мирнинский район» РС (Я) определяются в соответствии с Порядком определения размера льготы и условиями ее предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства, а также организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденным отдельным нормативным правовым актом МР «Мирнинский район» РС (Я).
3.88.2. Размер льготы организациям не относящихся к категориям хозяйствующих субъектов, указанных в п. 3.38.1 настоящего Административного регламента рассчитывается как арендная плата за использование муниципального имущества, определенная по результатам оценки рыночной стоимости арендной платы за год, умноженная на корректирующий коэффициент. Корректирующий коэффициент устанавливается и утверждается отдельным нормативным правовым актом МР «Мирнинский район» РС (Я).
3.88.3. Предложения по установлению размера льготы хозяйствующему субъекту формируются в решении Комиссии и в рекомендательной форме выносятся для рассмотрения и утверждения решением Мирнинского районного Совета депутатов.
При обращении заявителя специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я):
а) принимает заявление и необходимые документы;
б) выдает заявителю расписку - уведомление о приеме заявления и необходимых документов (далее – расписка - уведомление) с указанием регистрационного номера и даты приема заявления;
в) направляет извещение о дате получения заявления заявителю в случае получения заявления и необходимых документов посредством почтовой связи.
3.88.4. Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) в день его приема при условии одновременного предъявления (представления) необходимых документов.
3.88.5. Заявление, направленное посредством почтовой связи, регистрируется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его получения МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) с копиями необходимых документов.
В случае если к заявлению, направленному посредством почтовой связи, приложены не все необходимые документы, уполномоченный орган возвращает заявителю заявление и приложенные к нему документы в 5-дневный срок с даты получения этих документов. Возврат заявления и приложенных к нему документов осуществляется с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.
3.88.6. Заявление, направленное посредством ЕПГУ и (или) РПГУ регистрируется в автоматическом режиме. Специалист отдела управления муниципальным имуществом не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю электронное уведомление о получении его заявления.
После принятия заявления специалистом отдела управления муниципальным имуществом статус заявления в личном кабинете на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется до статуса «Принято». При регистрации заявления ему присваивается входящий номер.
3.88.7. Специалист МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), ответственный за прием документов, фиксирует факт получения от заявителя пакета документов записью в журнале регистрации и передает по описи пакет документов специалисту отдела управления муниципальным имуществом, ответственному за проверку документов на соответствие требованиям Административного регламента.
3.88.8. Не позднее 10 рабочих дней со дня получения заявления специалист отдела управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленное заявление и приложенные к нему документы на предмет их соответствия требованиям, указанным в п. 2.8.4 настоящего Административного регламента.
При выявлении нарушений требований п. 2.8.3 настоящего Административного регламента, все представленные документы возвращаются заявителю с извещением, в котором указываются причины отказа в дальнейшем рассмотрении заявления.
После устранения указанных в извещении обстоятельств заявитель вправе вновь предоставить заявление в установленном порядке.
При наличии документов, соответствующих требованиям, указанных в п. 2.8.3 настоящего Административного регламента, уполномоченный орган осуществляет предварительное рассмотрение документов и подготовку сведений об арендаторе, проводит оценку эффективности планируемых к предоставлению и предоставленных (в случае ранее предоставленных) льгот по неналоговым доходам бюджета МР «Мирнинский район» РС (Я) к заседанию Комиссии. Сведения об арендаторах предоставляются членам Комиссии не позднее чем за 10 рабочих дней до проведения заседания Комиссии.

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме 

3.89. Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) заявления, предусмотренного п. 2.8.3 настоящего Административного регламента, поданного в электронной форме посредством ЕПГУ и (или) РПГУ, а также приложенных необходимых для предоставления услуги электронных образов документов. 
К заявлению, поданному в электронной форме через ЕПГУ и (или) РПГУ, должны быть приложены электронные образы документов. Электронный образ документа должен обеспечивать визуальную идентичность его бумажному оригиналу. Качество представленных электронных образов документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты. 
При обращении в электронной форме заявитель обязан указать способ получения результата услуги:
- личное получение;
- почтовое отправление;
- отправление на «Личный кабинет» ЕПГУ и (или) РПГУ.
Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).
3.90. МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами субъектов Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации.
3.91. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ и (или) РПГУ включает в себя следующие административные процедуры (действия):
а) прием и регистрация заявления и необходимых документов;
б) сверка данных, содержащихся в направленных посредством ЕПГУ и (или) РПГУ, документах, с данными, указанными в заявлении;
в) направление заявителю электронного уведомления о получении заявления;
г) направление межведомственных запросов в органы государственной и муниципальной власти, для получения документов и сведений, которые находятся в распоряжении указанных органов, для получения информации, влияющей на право заявителя на получение муниципальной услуги;
д) направление заявителю уведомления о принятом решении в предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.92. Форматно-логическая проверка сформированного заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса о предоставлении муниципальной услуги.
3.93. При формировании заявления обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного заявления несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ и (или) РПГУ или официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ или официальном сайте к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
3.94. Заявитель вправе совершать следующие действия:
- получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
- запись на прием в орган, предоставляющий услугу и другие организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги для подачи заявления о предоставлении услуги;
- подача заявления с приложением документов в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления;
- получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- осуществления оценки качества предоставления услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего услугу.
3.95. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Формирование и направление межведомственных запросов 
о предоставлении документов (информации), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.96. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций.
3.97. Направление запросов осуществляется специалистом отдела управления муниципальным имуществом. Межведомственный запрос направляется не позднее следующего рабочего дня после регистрации заявления, предусмотренного п. 2.8 настоящего Административного регламента.
Максимальный срок исполнения административной процедуры 1 рабочий день.
3.98. Специалист отдела управления муниципальным имуществом осуществляет подготовку и направление заявления в федеральные органы государственной власти и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Направление заявления осуществляется:
· по каналам региональной системы межведомственного электронного взаимодействия;
· в письменном виде на бланках установленного образца (при их наличии) либо на официальном письменном бланке Администрации.
Запрос, оформляемый на бланках Администрации, должен содержать следующие сведения:
· наименование органа, в адрес которого направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации;
· наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации;
· указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
· контактная информация исполнителя заявления;
· дата направления требования и срок ожидаемого ответа на запрос.
Срок ожидаемого ответа на запрос не должен превышать 5 рабочих дней.
3.99. Запрос с использованием системы региональной системы межведомственного электронного взаимодействия подписывается электронной подписью должностного лица МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).
3.100. Днем направления заявления считается соответственно дата, указанная в расписке специалиста МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) о получении заявления, дата отправления документа с запросом, зарегистрированная в региональной системе межведомственного электронного взаимодействия.
3.101. Результатом выполнения административной процедуры является получение из территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций запрашиваемых документов.
3.102. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация поступившего ответа на запрос в региональной системе межведомственного электронного взаимодействия либо в порядке делопроизводства.

Рассмотрение заявления и представленных заявителем
 документов Комиссией

3.103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного заявления и полного пакета документов, в том числе полученных посредством межведомственного электронного взаимодействия.
3.104. Комиссия рассматривает заявление о предоставлении льготы на ближайшем, с момента обращения заявителя в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), заседании Комиссии в соответствии с установленным регламентом работы Комиссии.
3.105. По результатам рассмотрения представленного пакета документов Комиссия принимает одно из следующих решений:
1) об отказе в предоставлении льготы;
2) о направлении заявления в антимонопольный орган для получения согласия на предоставление муниципальной преференции;
3) о рекомендации предоставления льготы без согласия антимонопольного органа на основании решения сессии Мирнинского районного Совета депутатов о бюджете.
4) о принятии рекомендательного решения о предоставлении льготы за аренду муниципального имущества, включенного в перечень имущества, предназначенного для предоставления в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, на основании решения сессии Мирнинского районного Совета депутатов о бюджете, при совокупности следующих условий:
- осуществление арендатором социально-значимых и приоритетных видов деятельности;
- арендуемое имущество включено в перечень муниципального имущества МР «Мирнинский район» РС (Я), предназначенного для предоставления в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства.
3.106. Комиссия принимает решение об отказе в предоставлении льготы в случае наличия оснований, указанных в п. 2.20.2 настоящего Административного регламента:
1) заявителем представлены недостоверные сведения и документы, указанные в п. 2.8.3. настоящего Административного регламента;
2) заявитель, обратившийся как субъект малого и среднего предпринимательства, не соответствует требованиям, установленным ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ;
3) сведения о заявителе, обратившемся как организация, образующая инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, отсутствуют в едином реестре организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;
4) виды экономической деятельности, осуществляемые заявителем, обратившимся как субъект малого и среднего предпринимательства или организация, образующая инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, не являются социально-значимыми видами деятельности;
5) заявителем по действующему договору аренды два и более раза нарушались существенные условия договора в части сроков внесения арендной платы, нарушения сроков возмещения затрат на содержание имущества, в том числе за коммунальные услуги (поставка тепловой энергии, электроэнергии, газа, воды, вывоз мусора) и целевого использования имущества, а также допускались иные нарушения обязательств по использованию арендованного имущества;
6) у заявителя имеется задолженность по уплате налогов и сборов и иных платежей, зачисляемых в местный бюджет МР «Мирнинский район» РС (Я).
3.107. Информация о решении Комиссии направляется специалистом отдела управления муниципальным имуществом заявителю в течение 10 рабочих дней с момента принятия решения.

Формирование и направление заявления в Управление Федеральной 
антимонопольной службы по РС(Я) для получения согласия на предоставление муниципальной преференции

3.108. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту отдела управления муниципальным имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги, протокола заседания Комиссии.
3.109. Специалист отдела управления муниципальным имуществом в течение 5 рабочих дней направляет в адрес Управления Федеральной антимонопольной службы по РС(Я) заявление о получении согласия на предоставление муниципальной преференции в порядке, определенном ст. 20 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ.
3.110. Управление Федеральной антимонопольной службы по РС(Я) рассматривает заявление о получении согласия на предоставление муниципальной преференции, по результатам оценки представленных документов направляет решение о согласовании предоставления муниципальной преференции либо об отказе в ее согласовании.
Максимальный срок рассмотрения заявления не более 31 дня со дня регистрации заявления в антимонопольном органе.

Принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги, об отмене льготы, 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.111. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Комиссию решения Управления Федеральной антимонопольной службы по РС(Я), либо решения сессии Мирнинского районного Совета депутатов «О бюджете муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия».
3.112. После получения мотивированного решения Управления Федеральной антимонопольной службы по РС(Я) Комиссия:
1) при получении согласия формирует предложение о предоставлении льготы и направляет пакет документов в Мирнинский районный Совет депутатов для рассмотрения и утверждения предложения Комиссии по предоставлению льготы;
2) при получении отказа в предоставлении муниципальной преференции принимает решение об отказе в предоставлении льготы;
3) при продлении срока рассмотрения заявления в соответствии с п. 2 ч. 3 ст. 20 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ по указанному решению срок рассмотрения этого заявления может быть продлен не более чем на два месяца;
4) при даче согласия на предоставление муниципальной преференции и введении ограничения в отношении предоставления муниципальной преференции в соответствии с п. 4 ч. 3 ст. 20 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ.
Ограничениями могут являться:
а) предельный срок предоставления государственной или муниципальной преференции;
б) круг лиц, которым может быть предоставлена государственная или муниципальная преференция;
в) размер государственной или муниципальной преференции;
г) цели предоставления государственной или муниципальной преференции;
д) иные ограничения, применение которых оказывает влияние на состояние конкуренции.
В случае, если решение о даче согласия на предоставление муниципальной преференции дано в соответствии с п. 4 ч. 3 Федерального закона от 26.07.2006           № 135-ФЗ, заявитель обязан представить документы, подтверждающие соблюдение установленных ограничений, перечень которых устанавливается Управлением Федеральной антимонопольной службой по РС(Я), в месячный срок с даты предоставления муниципальной преференции.
3.113. При отказе в предоставлении льготы, специалист отдела правления муниципальным имуществом на основании протокола Комиссии готовит выписку из протокола и в обязательном порядке направляет арендатору.

Оформление и выдача результата муниципальной услуги

3.114. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту отдела управления муниципальным имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги, результата утверждения Мирнинским районным Советом депутатов предложения Комиссии по предоставлению льготы, в соответствии с пп. 3 п. 3.105 или пп. 1 п. 3.112 настоящего Административного регламента.
3.115. Специалист отдела управления муниципальным имуществом готовит и передает на подписание Председателю МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) следующие документы:
1) дополнительное соглашение к договору аренды о предоставлении льготы – по действующим договорам аренды. При этом перерасчет арендной платы производится в течение 10 рабочих дней со дня подписания дополнительного соглашения; 
2) договор аренды с учетом предоставленной льготы – по заключаемым на новый срок; 
3) уведомление об отказе в предоставлении льготы с указанием причин отказа.      
3.116. В случаях, если в соответствии с законодательством Российской Федерации договор подлежит государственной регистрации, специалист отдела управления муниципальным имуществом направляет его в Управление Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия) в течение 10 дней со дня его подписания. 
3.117. Специалист отдела управления муниципальным имуществом направляет заявителю один экземпляр договора на предоставление в аренду имущества. Один экземпляр договора хранится в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я). 
3.118. Передача объекта арендодателем и принятие его арендатором оформляется передаточным актом (в трех экземплярах), подписываемым сторонами в течение 5 рабочих дней с даты подписания договора. 
3.119. Специалист отдела управления муниципальным имуществом консультирует заявителя по заполнению платежных документов, по перечислению арендной платы в муниципальный бюджет. 

Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах

3.120. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе обратиться в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС (Я) посредством почтовой связи, ЕПГУ и (или) РПГУ либо непосредственно при личном обращении в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) с заявлением о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.120.1. Регистрация заявления о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные п. 2.19 настоящего Административного регламента.
Специалист отдела управления муниципальным имуществом проверяет поступившее заявление об исправлении ошибки на предмет наличия опечатки или ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.120.2. В случае наличия опечатки и (или) ошибки в выданном документе, специалист отдела муниципальным имуществом подготавливает документ с положительным или отрицательным результатом оказания муниципальной услуги с учетом требований настоящего Административного регламента взамен выданного документа, содержащего ошибку.
3.120.3. В случае отсутствия опечатки и (или) ошибки в выданном результате специалист отдела управления муниципальным имуществом, подготавливает на бланке письма МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) уведомление об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном ранее документе заявителю.
Специалист отдела управления муниципальным имуществом передает решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подписание Председателю МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) (его заместителю).  
3.120.4. Подписанный экземпляр решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе передается специалисту МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) для регистрации в день подписания.
3.120.5. Регистрация решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном документе осуществляется специалистом, в день получения соответствующих документов на регистрацию.
3.120.6. Уведомление об отсутствии опечатки и (или) ошибки направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в случае, если заявление об исправлении опечатки и (или) ошибки представлено в уполномоченный орган заказным почтовым отправлением.
Решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки, направляется в Личный кабинет заявителя в случае, если заявление об исправлении опечатки и (или) ошибки направлено в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) в электронной форме с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ.
Решение об отсутствии опечатки и (или) ошибки может быть вручено лично, с оформлением расписки о получении, в соответствии с графиком (режимом) работы МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я). 
3.120.7. Максимальный срок выполнения действия по исправлению опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки решения об отсутствии опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки в МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я)
положений Административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) осуществляется Председателем МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) либо его заместителем, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами отдела управления муниципальным имуществом осуществляется руководителем отдела управления муниципальным имуществом либо его заместителем.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Председателем МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) либо его заместителем, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).
4.5. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения отделом управления муниципальным имуществом положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) на текущий год.
4.6. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Председателем МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), либо его заместителем, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.
4.7. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в три года.
4.8. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги отделом управления муниципальным имуществом осуществляются уполномоченными должностными лицами МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, на основании соответствующих правовых актов. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.
4.9. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.
4.10. Внеплановые проверки отдела управления муниципальным имуществом по вопросу предоставления муниципальной услуги проводят уполномоченные должностные лица МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), на основании жалоб заинтересованных лиц и по результатам проверки составляет акты с указанием выявленных нарушений.

Ответственность должностных лиц 
МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я)
за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.11. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность должностных лиц МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

4.12. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.
4.13. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела управления муниципальным имуществом, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.
4.14. Специалист отдела управления муниципальным имуществом, ответственный за прием заявлений и документов, несет персональную ответственность за своевременное предоставление муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистами отдела управления муниципальным имуществом закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.15. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководством МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я). Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я). По результатам этих проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.16. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я).
4.17. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может создаваться комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде отчетов, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,  ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1. СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия), муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия), муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Саха (Якутия), муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия), муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8)	нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9)	приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия), муниципальными правовыми актами;
10)	требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ.
5.2. Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.3. Заявители вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, некорректном поведении или нарушении служебной этики должностными лицами по номерам телефонов: 8 (41136) 4-30-21 МКУ «КИО» МР «Мирнинский район» РС(Я), 8 (41136) 4-95-97 Администрации МР «Мирнинский район» РС(Я).
5.4. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, при получении данным заявителем муниципальной услуги.

Способы информирования заявителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ

5.5. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте МР «Мирнинский район» РС(Я) (www.алмазный-край.рф) в разделе «муниципальные предприятия»/«МКУ «Комитет имущественных отношений», Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Республики Саха (Якутия) (www.e-yakutia.ru), а также предоставляется непосредственно специалистами отдела управления муниципальным имуществом МКУ «Комитет имущественных отношений» МР «Мирнинский район» РС(Я) по телефонам: 8(41136) 4-30-21, 3-51-43, в письменном виде почтовым отправлением либо направлением по адресу электронной почты, указанному заявителем.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.6. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган – Администрацию МР «Мирнинский район» РС(Я).
5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МР «Мирнинский район» РС(Я) (www.алмазный-край.рф) через раздел «интернет-приемная», Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), либо Портала государственных и муниципальных услуг Республики Саха (Якутия) (www.e-yakutia.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.8. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Срок рассмотрения жалобы

5.9 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо вышестоящий орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.



Результаты рассмотрения жалобы

5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Саха (Якутия), муниципальными правовыми актами;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.13 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае, если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований настоящего Административного регламента в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.13 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.10 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.14 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	
	
	

	
	
	















Приложение № 1
к Административному регламенту


	
	
	
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги по заключению
договоров аренды, безвозмездного пользования
муниципального имущества без проведения торгов


	
	
	
Прием и регистрация заявления и представленных документов для предоставления муниципальной услуги






Порядок осуществления административных процедур (действия) в электронной форме, в тои числе с использованием систем ЕПГУ и (или) РПГУ




	
	
	

	

	
	Формирование и направление  межведомственных запросов о предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги



	
	
	

	
	
	Принятие решения о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества или решения об отказе в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов


	
	
	

	
	
	

	
	 
	Оформление договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов или решения об отказе в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Выдача результата муниципальной услуги


	
	
	



Порядок исправления допущенных ошибок и (или) опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


	
	















Приложение № 2 
к Административному регламенту


	
	
Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги по заключению 
договоров аренды, безвозмездного пользования 
муниципального имущества на торгах путем проведения конкурса
Принятие решения о проведении торгов на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом


	

	



Подача заявок на участие в конкурсе в электронной форме на электронной площадке 




Рассмотрение заявок на участие в конкурсе




Оценка и сопоставление заявок н участие в конкурсе




Оформление и выдача результата муниципальной услуги



Порядок исправления допущенных ошибок и (или) опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах








	
























Приложение № 3 
к Административному регламенту

Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги по заключению 
договоров аренды, безвозмездного пользования 
муниципального имущества на торгах путем проведения аукциона

Принятие решения о проведении торгов на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом






Подача заявок на участие в аукционе в электронном виде на электронной площадке




Рассмотрение заявок на участие в аукционе



Проведение аукциона




Оформление и выдача результата муниципальной услуги




Порядок исправления допущенных ошибок и (или) опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

































Приложение № 4 
к Административному регламенту


	Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги по заключению 
договоров аренды, безвозмездного пользования 
муниципального имущества при 
предоставлении муниципальной преференции




Прием и регистрация заявления и представленных заявителем документов для предоставления муниципальной услуги




Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием систем ЕПГУ и (или) РПГУ






Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги






Рассмотрение заявления и представленных заявителем документов Комиссией по увеличению неналоговых доходов, поступающих в бюджет МР «Мирнинский район» и бюджеты городских и сельских поселений Мирнинского района РС(Я)









Формирование и направление запроса в Управление Федеральной антимонопольной службы по РС(Я) для получения согласия на предоставление муниципальной преференции






Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, об отмене льготы, об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Оформление и выдача результата муниципальной услуги




Порядок исправления допущенных ошибок и (или) опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах











Приложение № 5
к Административному регламенту

Председателю
 МКУ «КИО»
МР «Мирнинский район» РС (Я)
                                      _____________________________________

от _________________________________
                      (фамилия, имя, отчество заявителя;
                                         наименование юридического лица,
                                      _________________________________
                                           в лице - должность, Ф.И.О.)
               (адрес проживания; местонахождения)
                                      _____________________________________
                                      ____________________________________
                                      телефон _____________________________

[bookmark: Par212]ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить (продлить) в _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать аренда или безвозмездное пользование)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(указать наименование муниципального имущества)
находящегося по адресу: ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________,
иные сведения______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указать площадь, вид целевого использования)

Данные о заявителе (юридическом лице или индивидуальном предпринимателе), которые потребуются в случае направления межведомственного запроса (в случае отсутствия поставить прочерк):
1. ИНН: ______________________________________________________________________
2. ОГРН: 
3. ОГРИП: ____________________________________________________________________

К заявлению приложены следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
"____"____________ ______г.   _________________________________________
                   (дата)                               (подпись заявителя; печать (для юридических лиц))

Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» 
_____________________________________________________________________________
(подпись заявителя)

Документы приняты
"____"____________ ______г. ____________________________________________________
                                                                   (подпись лица, принявшего документы)

Приложение № 6
к Административному регламенту

                                      Председателю 
МКУ «КИО»
МР «Мирнинский район» РС(Я)

                             
ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление муниципальной преференции в виде:
_____________________________________________________________________________
(указывается в соответствии с п. 3.2. Положения по предоставлению преференции)

в отношении следующего муниципального имущества: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается имущество в соответствии с договором аренды)

1.  Полное наименование (Ф.И.О.) заявителя _____________________________________________________________________________
2.  Организационно-правовая форма _____________________________________________________________________________
3.  Юридический адрес _____________________________________________________________________________
4.  Почтовый адрес _____________________________________________________________________________
5.  Телефон, факс _____________________________________________________________________________
[bookmark: _Hlk182477894]6.  Цель использования муниципального имущества: (цель использования имущества указывается в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции, Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»)
 _____________________________________________________________________________

7. Приложение к заявлению:
1. _____________________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________________


_______________________ /_______________/
                 подпись                             Ф.И.О.
М.П.

«____»_____________ 20___ г.
2
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