
Россия Федерацията
Саха Эреспуубулукэтэ

Российская Федерация
Республика Саха (Якутия)

АДМИНИСТРАЦИЯ чары» «Мииринэй оройуона»
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНАЙ ТЭРИЛЛИИ

«Мирнинский район» ДЬАПАЛТАТА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от «25»04. 2024. № 16 6

О внесении измененийв распоряжение
районной Администрации от 30.12.2016 №1028
«Об учетной политике Администрации
МО «Мирнинский район»РС (Я)»

В целях совершенствования бухгалтерского учета, на основании заключения
главного специалиста (внутреннего аудитора) №03-22 от 10.02.2022:

1. Внести в Учетную политику Администрации МО «Мирнинский район»
Республики Саха (Якутия) для целей бюджетного учета, утвержденную в приложении
1 к распоряжению районной Администрации от 30.12.2016 №1028 «Об учетной
политике Администрации МО «Мирнинский район»РС (Я)» следующие изменения:

1.1. в разделе 1 «Общие положения»:
1.1.1. пункт 1.24 изложить в новой редакции: «1.24. Рабочий план счетов

формируется в составе номеров счетов учета, предлагаемых программным
комплексом «1С:Предприятие», в соответствии с приложением 11 к Учетной
политике для целей бюджетного учета.»;

1.1.2. дополнить пунктом 1.25 в следующего содержания: «1.25. В целях
отраженияв учете возмещения персоналу затрат, связанных с командировками, иных
расходов, определенных трудовым статусом работников, применяется счет 208 00
«Расчетыс подотчетными лицами.»;

1.2. пункт 13.1 раздела 13 «Санкционирование расходов» изложить в новой
редакции: «13.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании
извещения 0б осуществлении закупочных процедур, бухгалтерской справки
(ф.0504833).»;

1.3. приложение 3 к Учетной политике для целей бюджетного учета
изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.

2 Пресс-службе (Гибало А.О.) разместить настоящее распоряжение с

приложением на официальном сайте муниципального образования «Мирнинский
район» Республики Саха (Якутия) \\\.алмазный-край.рф.

3. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава района А.В.Басыров



Приложение
к распоряжению районной Администрации

ОТ «< РР » Оу 2022г. №/96
График документооборота и технологии обработки учетной информации

галтерскому учету и
контролю

тельного кон-
троля Финансо-
вого управления

наличии пла-
тежных доку-

ментов

Кто Кому Срок исполненияВид документа Срок сдачипредставляет представляет (обработки)

Платежные документы Управление по бух-|Отдел предвари-|Ежедневно при Ежедневно

Уведомлениеоб уточне-
нии вида и принадлежно-
сти платежа(по расход-
ным операциям)

Управление по бух-
галтерскому учету и
контролю

Отдел предвари-
тельного кон-
троля Финансо-
вого управления

При необходи-
мости уточне-
ния платежа

До 3 рабочих днейс
момента возникно-
вения необходимо-
сти такой операции

Выписка из лицевого сче-
та

Финансовое управ-
ление

Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

Каждый опера-
ционныйдень
при наличии

До 3 рабочих дней
после получения

Распоряжения по лично-
му составу

Управление кадров
и муниципальной
службы

Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

В день издания 3 рабочих дня

Табель учета использова-
ния рабочего времени

Управление кадров
и муниципальной
службы

Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

20 и 3 числа
каждого месяца

21 и 6 числа каждо-
го месяца

Реестр заработной платы
сотрудников, перечисля-
емой в кредитные орга-
низации (банки)

Управление по бух-
галтерскому учету и
контролю

Кредитные орга-
низации (банки)

В день пере-
числения зара-
ботной платы
на банковские
карты работни-

В сроки, установ-
ленныедля пере-
числения заработ-
ной платы, для вы-
платы отпускных,

ДОХОДЫ физических ЛИЦ
(ф.6-НДФЛ)

галтерскому учету и
контролю

Ков компенсаций- в
сроки, установлен-
ные законодатель-

ством

Отчетность по начислен-|Управление по бух- МРИ ФНС Ежеквартально|В сроки, установ-
ным и уплаченным стра- |галтерскомуучету и ленные законода-
ховым взносам на обяза- |контролю тельством
тельное пенсионное, со-
циальное и медицинское
страхование

Взносына страхованиеот|Управление по бух- ФСС Ежеквартально|В сроки, установ-
несчастных случаев на галтерскому учету и ленные законода-
производстве и профза- |контролю тельством
болеваний (ф.4-ФСС)

Расчет сумм налога на Управление по бух- МРИ ФНС Ежеквартально|В сроки, установ-
ленные законода-

тельством

Заявление на получение
справки по форме2-
НДФЛ (в том числе устно)

Сотрудники Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

По мере подачи
заявления (в

том числе уст-

До 3 рабочих дней
после получения
такого заявления



но)

Сведенияо численности,
заработной плате и дви-
жении работников (ф.П-4)

Управление по бух-
галтерскому учету и
контролю

Органыстатисти-
ки

Ежеквартально В сроки, установ-
ленные законода-

тельством

Муниципальные контрак-
ты(договора)

Контрольно-
правовое управле-
ние, Контрактная
служба

Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

До 3 рабочих
дней после ре-
гистрации за-
ключенных

контрактов (до-
говоров) в кон-

трольно-
правовом
управлении

До 3 рабочих дней
после поступления

Счета, счета-фактуры,
накладные, акты приема —

передачи, акты выпол-
ненныхработ и прочие
первичные учетныедо-
кументы

Контрактная служ-
ба, ответственные
лица

Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

До 3 рабочих
дней после по-
ступленияв
Контрактную
службуи от-
ветственным

лицам

До 3 рабочих дней
после поступления

Авансовый отчет Подотчетные лица Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

По истечении3
рабочих дней
после выхода
на работу или
истечения сро-
ка, на который
выданыподот-
четныесред-

ства

3 рабочих дня после
получения авансо-

вого отчета

Распоряжения по основ-
ной деятельности

Отдел делопроиз-
водства и контроля

Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

В день издания До 3 рабочих дней

Акто списании объектов
нефинансовых активов
(кроме автотранспортных
средств)

Комиссия по по-
ступлению и выбы-
тию активов

Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

По итогам ре-
шения комиссии
по поступлению
и выбытию ак-
ТИвов, ИНЫМ

решениям

До 3 рабочих дней

Инвентаризационная
опись (сличительнаяве-
домость) по объектам не-
финансовых активов

Инвентаризацион-
ная комиссия

Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

В течение1
рабочего дня по
истечении сро-
ка проведения
инвентариза-

ЦИИ

В соответствии со
сроком, указанным
в распорядительном
документе о прове-
дении инвентариза-

ции

Акт о списании матери-
альных запасов

Ответственное лицо Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

До 10 числа
месяца, следу-
ющего за от-

четным кварта-
лом

До 3 рабочих дней
после получения

документа

Акт о приеме-передаче
объектов нефинансовых
активов

Отправитель,
управление по бух-
галтерскому учету и

Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

До 3 числа ме-
сяца, следую-
щего за отчет-

До 3 рабочих дней



контролю НЫМ

Извещение Отправитель,
управление по бух-
галтерскому учету и
контролю

Отправитель,
управление по
бухгалтерскому

учету и контролю

До 3 рабочих
дней по мере
поступления от
отправителя

или выдаче по-
лучателю

До 3 рабочих дней

Доверенность на получе-
ние товарно-
материальных ценностей

Управление по бух-
галтерскому учету и
контролю

Сотрудники По мере необ-
ходимости

До 3 рабочих дней

Бухгалтерская, статисти- Управление по бух- МРИ ФНС,орга- В установлен- В установленные
ческая отчетность галтерскому учету и|ны статистики|ные законода-|законодательством

контролю тельством сроки сроки

Журналыопераций Управление по бух-|Управление по Ежемесячно Ежемесячно
галтерскому учету и|бухгалтерскомуконтролю учету и контролю

Главная книга Управление по бух-|Управление по Ежемесячно Ежемесячно
галтерскому учету и|бухгалтерскомуконтролю учету и контролю

Бюджетная отчетность Управление по бух-|Управление по Ежемесячно В соответствии со
галтерскому учету и|бухгалтерскому|Ежеквартально сроками сдачи
контролю учету и контролю Ежегодно бюджетной отчет-

ности

Отчет о расходах и чис-|Управление по бух- Финансовое Полугодие,9 В соответствиисленности работников галтерскому учету и управление месяцев, год установленными
ОМСУ (ф.14-МО) контролю сроками

Справка о поступлениях|Управление Феде- Финансовое Каждый опера-|До 3 рабочих дней
и выбытиях бюджета рального казначей- управление, ционныйдень после получения

ства Управление по
бухгалтерскому

учету и контролю


