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      Приложение 
     к Постановлению Главы района

                                                                                                     № 1182 от «02» ноября 2011 г.
Административный регламент
по предоставлению государственной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за содержание детей в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при выплате компенсации части родительской платы за содержание детей в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.  
1.2. Государственная услуга «Выплата компенсации части родительской платы за содержание детей в  образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (далее государственная услуга) предоставляется:

1.2.1. Муниципальным учреждением «Мирнинское  районное  управление образования» муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) (далее – МУ «МРУО») расположенного по адресу: г. Мирный, улица Комсомольская,  д. 18);
1.2.2  отделом учета и отчетности  МУ «МРУО» Мирнинский район Республики Саха (Якутия) города Удачный (г.Удачный, улица Ленина, д.21);
1.2.3  отделом учета и отчетности  МУ «Мирнинское  районное управление образования» Мирнинский район Республики Саха (Якутия) поселка Айхал (п.Айхал, улица Юбилейная, д. 7,А);
1.2.3 отделом учета и отчетности  МУ «Мирнинское  районное управление образования» Мирнинский район Республики Саха (Якутия) поселка Чернышевский (п.Чернышевский, улица Космонавтов, д. 1,Б);
1.2.4 отделом учета и отчетности  МУ «Мирнинское  районное управление образования» Мирнинский район Республики Саха (Якутия) п.Светлый (п.Светлый, улица Советская, д.6)

 1.2.5 образовательными организациями:

- муниципальное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 6 «Березка» с приоритетным осуществлением интеллектуального развития» Муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)  (г. Мирный,  улица 40 лет Октября, д.11-а);

- муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 8 «Чоппууска» с приоритетным осуществлением физического развития воспитанников Муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) (г. Мирный,  улица Советская, д.13-а).
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги:

1.3.1. Конституция Российской Федерации;

1.3.2. Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»; 

1.3.3. Закон Республики Саха (Якутия) от 19.06.2007 г. 469-З № 955-III
"О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Саха (Якутия) отдельными государственными полномочиями по осуществлению выплаты компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования";
1.3.4. положение «О порядке обращения, назначения, финансирования расходов и выплаты компенсации части родительской платы за содержание ребенка в МДОУ Мирнинского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, утвержденное Решением 42 сессии Мирнинского районного Совета от 20.06.2008 года № 42-1;

1.3.5. постановление Главы муниципального образования «Мирнинский район» РС (Я) от 15.12.2009 года № 911 «О порядке обращения, назначения, финансирования расходов и выплаты компенсации части родительской платы за содержание детей, посещающих ведомственные образовательные организации Мирнинского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;
1.3.6. соглашение между АК «АЛРОСА» (ОАО) и МУ «МРУО» «О взаимном сотрудничестве при обращении, назначении и выплате компенсации части родительской платы за содержание детей посещающих образовательные организации АК «АЛРОСА» (ОАО)» от 18.03.2010 года.
       1.4. Государственная услуга осуществляется путем приема заявлений родителей (законных представителей) на выплату компенсации части родительской платы за содержание детей в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и зачисления денежных средств на лицевой счет получателя компенсации.

1.5. Конечным результатом предоставления государственной услуги является выплата компенсации части родительской платы путем перечисления денежных средств на счета родителей (законных представителей), открытые в кредитных учреждениях Мирнинского района  или через отделения связи.
1.6. Государственная услуга может быть оказана всем родителям (законным представителям), имеющим детей, которые содержатся в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

1.7.  Уполномоченным органом по предоставлению государственной услуги является МУ «МРУО» муниципального образования «Мирнинский район»  Республики Саха (Якутия).
1.8. Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2. Требования к порядку предоставления государственной услуги.
2.1. Право на получение компенсации имеет один из родителей (законных представителей), внесший родительскую плату за содержание ребенка в образовательном учреждении в размере, предусмотренном действующим законодательством.

2.2. Для получения компенсации одним из родителей (законным представителем) в дошкольные образовательные учреждения подаются следующие документы:
а) заявление о назначении компенсации, которое подается от лица, заключившего договор с образовательным учреждением;
          б) копию документа, удостоверяющего личность (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
          в) копию свидетельства о рождении ребенка, на которого назначается компенсация (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
          г) копии свидетельств о рождении (усыновлении) других детей, матерью, отцом (законным представителем) которых является заявитель (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена). 
Для назначения компенсации на ребенка, находящегося под опекой, дополнительно представляется выписка из решения органов местного самоуправления об установлении над ребенком опеки;
          д) номер лицевого счета в кредитном учреждении.

2.3.  Родители (законные представители), имеющие право на получение компенсации, при изменении численности детей в семье, представляют новое заявление для получения компенсации родительской платы на второго и последующих детей и соответствующие подтверждающие документы.

2.4. Персонифицированный учет граждан, имеющих право на получение компенсации, ведут:

- в муниципальных дошкольных образовательных организациях -  бухгалтера централизованной бухгалтерии МУ «МРУО» муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия);

- в ведомственным дошкольных образовательных организациях – МУ «МРУО»  муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) и его структурные подразделения в Мирнинском районе.

2.5. В течение 10 дней со дня подачи заявления о выплате компенсации со всеми необходимыми документами принимается решение о назначении компенсации или об отказе в ее назначении. Соответствующее решение доводится до заявителя.

Основанием для отказа заявителю является представление неполных и (или) недостоверных сведений, указанных в пункте 2.2. настоящего Регламента.

2.6. На основании принятых от родителей документов и оформленных личных дел родители включаются в реестр получателей компенсации части родительской платы.

2.7. Компенсация предоставляется начиная с месяца, следующего за месяцем подачи заявления о предоставлении компенсации и прилагаемых к нему документов, в форме  перечисления денежных средств на лицевой счет в банке.

2.8. До 15 числа месяца, следующего за расчетным кварталом, осуществляется выплата компенсации части родительской платы.

2.9.  Выплата компенсации части родительской платы осуществляется путем перечисления денежных средств на счета родителей (законных представителей), открытые в кредитных учреждениях Мирнинского района  или через отделения связи.

2.10.  Выплата компенсации части родительской платы прекращается:

- если установлена недостоверность документов, приложенных к заявлению о выплате компенсации;

- если выявлены факты принятия решения о выплате компенсации с нарушением условий осуществления ее выплаты;

- с момента прекращения действия договора в связи с выбытием ребенка из образовательного учреждения.

2.11. В случаях, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, выплата компенсации прекращается с месяца, следующего за месяцем, в котором была установлена недостоверность представленных документов, подтверждающих право на получение компенсации, либо были выявлены факты принятия необоснованного решения о выплате компенсации.

В случае наступления (выявления) новых обстоятельств или надлежащего подтверждения прежних обстоятельств, являющихся условием осуществления выплаты компенсации, компенсация выплачивается вновь в установленном порядке.

В случае если представленные документы, подтверждающие право на получение компенсации, были признаны недостоверными вследствие ненадлежащего исполнения должностных обязанностей лицами, ответственными за назначение компенсации, компенсация выплачивается вновь с момента прекращения выплаты.

2.12. Родители (законные представители) обязаны информировать руководителя образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования о наступлении обстоятельств, влекущих изменение размера или прекращение выплаты компенсации.

2.13. Компенсация не выплачивается родителям (законным представителям), которые в соответствии с нормативным правовым актом органов местного самоуправления либо по решению учредителя полностью или частично освобождены от родительской платы за содержание ребенка в образовательном учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
3. Административные процедуры.
3.1. Централизованная бухгалтерия и  структурные подразделения МУ «Мирнинское районное управление образования»  муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) производят ежеквартальное начисление компенсации на основании данных о фактическом поступлении родительской платы на лицевой счет ребенка в образовательном учреждении по состоянию на 1 число следующего квартала. При поступлении родительской платы после указанного срока начисления выплаты компенсации осуществляются в следующем квартале.

Начисление компенсации части родительской платы в целях меры социальной поддержки производится исходя из сумм фактически внесенной родительской платы с учетом предоставленных мер социальной поддержки.

3.2. Централизованная бухгалтерия  и структурные подразделения МУ «Мирнинское районное управление образования» муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) кассовые операции по зачислению средств на лицевые счета получателей производят с лицевых счетов, открытых в органах УМФ  в Мирнинском районе, в пределах плановых бюджетных ассигнований.

3.3.Услуги за перечисление сумм компенсации части родительской платы на лицевые счета заявителей производятся из средств Государственного бюджета Республики Саха (Якутия).

3.4. Централизованная бухгалтерия и структурные подразделения МУ «Мирнинское районное управление образования» муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)  срок до 7 числа, следующего за отчетным кварталом,  представляет в финансовый отдел МУ «Мирнинское районное управление образования» муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия)  отчетность о произведенных расходах за счет субвенции по форме и в сроки, утвержденные Министерством образования Республики Саха (Якутия).

3.5.Средства субвенций, выделяемых на выплату компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, носят целевой характер и не могут быть использованы на другие цели.
4. Порядок и формы контроля предоставления государственной услуги.

4.1. МУ «Мирнинское районное управление образования»  муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) осуществляет контроль  целевого использования средств субвенций на выплату компенсаций части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

4.2.Ответственность за несоблюдение Административного регламента возлагается на  МУ «МРУО» муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия). 
4.3. МУ «МРУО»  муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) в течение финансового года осуществляет проверку достоверности данных отчетности, предоставляемых  централизованной бухгалтерией и структурными подразделениями МУ «Мирнинское районное управление образования» муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия). 

4.4. Основанием для проведения проверки является приказ начальника  МУ «МРУО» муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия). Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.5. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, начальник МУ «МРУО» муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) принимает меры по устранению выявленных нарушений, наложению дисциплинарных взысканий согласно законодательству Российской Федерации, а также по подготовке предложений о внесении изменений в Административный регламент.

4.6.  Показателями эффективности деятельности МУ «МРУО»  муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия) по выполнению переданных отдельных государственных полномочий по компенсации части родительской платы за содержание детей в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являются:

- обеспечение доступности дошкольного образования для удовлетворения потребностей граждан;

- увеличение численности детей дошкольного возраста, охваченных дошкольным образованием.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения.
 
5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

Гражданин вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги к  Главе   муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия), заместителю Главы по социальным вопросам муниципального образования «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия), начальнику МУ «Мирнинское районное управление образования», в прокуратуру  или в соответствии с действующим законодательством в судебном порядке. 

Рассмотрение обращений гражданина осуществляется бесплатно и не должно нарушать права и свободы других лиц.

В административном порядке гражданин вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно либо письменно к начальнику МРУО:

- через приемную Мирнинского районного управления образования: график работы специалистов понедельник – пятница с 0900 до 1800, перерыв на обед с 1300 до 1400, выходной день – суббота, воскресенье;

- через официальный Интернет-сайт Мирнинского районного управления образования: www.mruo.ru;.

При обращении граждан устно к начальнику Мирнинского районного управления образования, ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование учреждения;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течении трех дней с момента поступления в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит компетенцию данного государственного органа, органа местного самоуправления или должностного лица, направляется в течении семи дней со дна регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращение вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение. 

Если в письменном обращении граждан, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О чём уведомляется гражданин, направивший обращение.

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В соответствии со ст. 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, при условии уведомления заявителя, направившего обращение, о продлении срока его рассмотрения.

В случае поступления обращения  в форме электронного документа, через официальный Интернет-сайт Мирнинского районного управления образования, ответ на поставленный в обращении вопрос рассматривается в течение 14 календарных дней со дня поступления обращения и размещается на официальном Интернет-сайте МУ «Мирнинское районное управление образования». 

При ответах на телефонные звонки работники подробно и в вежливой форме информируют граждан по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Если работник, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства  Республики Саха (Якутия), настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, гражданину направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право гражданина обжаловать решение, принятое органом самоуправления, в судебном порядке.

Обращение гражданина считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Сведения, содержащиеся в обращениях, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с обращением. Запрещается разглашение, содержащейся в обращении информации, о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.

 
При утрате исполнителем письменного обращения назначается служебное расследование о результатах которого информируется начальник  Мирнинского районного управления образования.


5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.


Если граждане не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения заявления или решение не было принято, то граждане вправе обратиться в судебные органы с жалобой в сроки, установленные законодательством.


Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

     Жалоба подается в суд общей юрисдикции по месту нахождения ответчика или по месту жительства гражданина.

